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Introduktion

EPiServer CMS ar en plattform for innehallshantering som bygger pa standardteknik och som hjalper
dig att snabbt och enkelt publicera information pa en webbplats. EPiServer CMS ar en
anvandarvanlig och webbaserad plattform som du kommer at nar som helst, och var du an ar.

Om den har dokumentationen

Den har handboken beskriver hur du anvander de olika funktionerna i EPiServer CMS, bade néar du
hanterar innehall och nar du administrerar webbplatsen. Mer information om hur du integrerar,
utvecklar och utokar funktionerna i EPiServer CMS finns i EPiServer CMS SDK.

Funktionerna som beskrivs i den har dokumentationen, liksom skdrmdumpexemplen som visas, ar
baserade pa en standardinstallation. Alla data som visas i exemplen ska enbast behandlas i
illustrationssyfte.

Skéarmdumpexempel samt ordlistelédnkar visas bara pa engelska.

Fa atkomst till hjalpsystemet i EPiServer

Via huvudmenyn i EPiServer OnlineCenter, som alltid visas hdgst upp pa webbplatsen i EPiServer
CMS, kan du komma at hela webbhjalpinnehallet. Klicka pa ikonen ? pa menyn hégst upp och valj
den produkt du vill ha hjalp med. Bladdra eller sk efter amnet som du behdver hjalp med.

= Dessutom finns det sammanhangsberoende hjalp i EPiServer CMS. Oppna hjalpfdnstret genom
~attklicka pa Hjalp-knappen dér den visas i redigera- eller adminlége.

Du kan ocksa visa webbhjalpen genom att besdka EPiServer Web Help.

Onlineanvandarnatverk pa EPiServer World

EPiServer World ar ett onlineanvandarnatverk dar du hittar den senaste produktinformationen. Det
har natverket ar 6ppet for allmanheten, fér partners, kunder och alla som arbetar med EPiServer-
produkter, till exempel redaktorer, ansvariga, webbplatsagare och utvecklare. Har kan du hamta
material, delta i diskussioner, 1asa artiklar, ta del av support och mycket annat. Registrera dig garna
som en medlem.

Copyright-meddelande
Copyright © 1996 — 2013 EPiServer AB. Med ensamratt.

Ingen del av detta innehall far andras eller kopieras utan vart godkannande. Dokumentet far spridas
fritti sin helhet, digitalt eller i tryckt format, till alla anvéandare av EPiServer-programvara. Vi friskriver
oss fran allt ansvar och alla skadestandskrav pa grund av fel och brister i innehalleti detta dokument.
Vi forbehaller oss ratten att &ndra alla funktioner och alla tekniska systemkrav. EPiServer ar ett
registrerat varumarke som tillhér EPiServer AB.

Om de cookies som anvands

Manga foretag anvander cookies for att spara webbplatsbesdkare, personalisera innehall, spara
leads och i slutdndan sélja fler produkter och tjanster. For att skydda besdkarnas sekretess nar de
besoOker olika webbplatser finns det ett EU-direktiv som sager att webbplatsagare ar skyldiga att
informera alla webbplatsbesdkare om vilka cookies som anvands och vad de anvands till.
Webbplatsbesdkarna maste ocksa godkanna de cookies som ska anvéndas (oavsett om det &r
cookies fran forsta eller tredje part).
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Detinnebar att webbplatsdgare maste informera och explicit fraga varje besdkare, forsta gangen de
besoker webbplatsen, om de accepterar att en cookie placeras pa deras dator, mobiltelefon eller
annan terminalutrustning. Det ar inte acceptabelt att bara lita pa4 besdkarnas cookie-instéllningar i
webblasaren.

Féljande cookies anvands av EPiServer CMS:

Cookie-namn Syfte

ASP.NET_Sessionld Sessions-cookie skickad till webblasaren. Anvands nar du 6ppnar
webblasaren och darefter gar till en webbplats som implementerar
ASP.NET-sessionstillstdnd. Den har cookien tas bort nar du stdnger
webblasaren.

EPi:NumberOtVisits Anvands om du anvander personaliseringskriteriet Antal besok. Den har
cookien kommer inte anges om du tar bort den fran alla dina
besokargrupper.

.EPiServerLogin, Anvands bara nar du loggar in pa en webbplats. Det har ar inget storre

EPIDPCKEY, problem sa lange du tydligt uttrycker pa inloggningssidan att cookies

ASPXRoles anvands vid inloggning.

Copyright © EPiServer AB
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Om EPiServer CMS

EPiServer CMS ar en kraftfull och lattanvand plattform for innehallshantering som bygger pa den allra
senaste tekniken. Med ett intuitivt anvandargranssnitt och fantastisk anvandbarhet hjalper EPiServer
CMS bade erfarna och mindre erfarna anvandare att hantera webbplatsens innehall pa ett effektivt
satt.

Plattformen EPiServer CMS

Plattformen EPiServer CMS bestar av tjanstenivaer for datalagring, affarslogik och
presentationsfunktioner, samt tillhandahallare for sidor, anvandare, roller och medlemskap.

EPiServer Add-Ons Website
Updates/extensions Page Templates Blocks

UIUPY/HPT
a1sge M

pleogyseq

AajuaDauljup 2AIeSId3

|

Data Storage LI e e et Global Search

Den anpassade webbplatsen

En EPiServer CMS-webbplats baseras pa en standardplattform med redigerings- och
administrationsfunktioner, pa vilken en anpassad |6sning utvecklas.

Copyright © EPiServer AB
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Customizations

Content

Access Rights

System Integration

Page & Block Templates

Graphical Website Design

EPiServer CMS

Anpassningen omfattar normalt:

Grafisk design. Implementering av webbplatsdesign, inklusive formatmallar (CSS) som
definierar webbplatsens grafiska utseende samt fordefinierade formateringsalternativ for
redaktorer.

Mallar och block. Utveckling av sidmallar samt sid- och blocktyper for att ange och visa
innehall.

Systemintegration. Integrering (vid behov) med andra system, t.ex. en e-handels- eller en
community-modul, med eft stort antal tillgangliga integrationsmetoder.

Rattigheter. Ange rattigheter som kontrollerar vad redaktérer kan géra och vilka delar av
webbplatsen de kommer at.

Innehallshantering. Lagga till innehall pa webbplatsen via import/export och/eller genom att
skapa fran bérjan.

Funktionsoversikt

EPiServer CMS stéder féljande funktioner:

Innehallshantering. Med sidmallar som styr visningsfunktionerna foér sidan samt sid- och
blocktyper som definierar egenskaperna dar innehall anges. Fran redigeralaget kan
redaktérer andra layouten for webbsidan och innehallsblock kan ateranvandas och delas
mellan sidor. Sjalva innehallet lagras i en databas som ar atskild fran layouten.

Rattigheter. Fran administrationsgranssnittet kan du skapa anvandare och grupper, och ange
rattighet for sidor, mappar, filer, sprak och sidtyper. Du kan skapa stdngda avsnitt pa
webbplatsen for intranat och extranét, och du kan tillata att besokare registrerar ett egen konto
pa webbplatsen.

Filhantering. Bilder, videoklipp och dokument som anvands pa webbplatsen kan lagras i en
eller flera olika datakallor pa webbservern, och kan goéras tillgangliga via filhanteraren i
EPiServer CMS.

Versionshantering. Underhaller en omfattande versionshistorik for sidor och filer. Som
standard bevaras alla versioner sa att de nar som helst kan visas och aterstallas. Sidversioner
kan jamforas pa tre olika satt, sa att du snabbt kan kontrollera &ndringar av sidan.

Copyright © EPiServer AB
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e Globalisering. Nya sprak kan aktiveras fran administrationsgranssnittet och atkomstnivaer kan
anges per sprak, sa att redaktérer bara kan skapa sidor pa sprak de ar behdériga att anvanda.
Ersattnings- och reservsprak kan definieras pa sidniva, sa att olika alternativ kan véljas for
visning av globaliseratinnehall.

e Personalisering. Gor att marknadsférare kan definiera bestkargrupper och personalisera
innehall fér valda besdkare. Personaliseringsfunktionen justerar dynamiskt innehallet efter
fordefinierade kriterier, sa att du kan visa anpassatinnehall for valda bestkare. Ett antal
inbyggda kriterier ar fardiga att anvanda.

e Flerkanalspublicering. Sidmallar kan enkelt designas for att leverera innehall till olika
kanaler, t.ex. mobilt innehall och direktuppspelad video. Varje sidmall kan stallas in att visa
innehall fran en eller flera olika sidtyper, sa att redaktorer enkelt kan skapa innehall for flera
olika kanaler.

e Arbetsfloden. Tillhandahaller arbetsflédesfunktioner, t.ex. for att garantera att innehall
genomgar en godkdnnandeprocess innan det publiceras. Arbetsflédesinstanser och
associerade uppgifter hanteras och évervakas enkelt fran administrations- och
redigeragranssnitten, och via e-post.

e OnlineCenter. EPiServer OnlineCenter innehaller en dversikt 6ver webbplatsen och ger enkel
atkomst till andra integrerade system. Ett antal anpassade gadgetar kan laggas till pa en
personaliserad webbplats-dashboard i EPiServer OnlineCenter, for att vervaka och hantera
webbplatshandelser.

Roller

Konfiguration av och arbete med en EPiServer CMS-webbplats berér en mangd olika roller, t.ex.
foljande:

e Besokare. Nagon som besdker webbplatsen genom att klicka pa en sida, antingen anonymt
eller som en inloggad registrerad anvandare med ett konto.

e Redaktor. Nagon som skapar och redigerar innehall pa webbplatsen med atkomst till
redigeralaget. Redaktdrer kan vara antingen fasta eller tillfalliga, och de kan ha eller sakna
publiceringsrattigheter.

e Webbplatsagare. Nagon med ett dvergripande ansvar for minst en webbplats. Skapar
innehall ibland, 6vervakar webbplatshandelser samt granskar och publicerar innehall. Kan
ocksa vara en marknadsforare med ett marknadsforingsperspektiv.

e Administrator. Nagon som ansvarar for administrativa atgarder pa webbplatsen, inklusive att
ange rattigheter pa webbplatsen for redaktérer. Har normailt full atkomst till bade
administrations- och redigeragranssnitten.

e Utvecklare. Nagon med programmeringskunskaper som arbetar med konfigurationen av
webbplatsen och utvecklandet av nya funktioner. Skapar sidmallar och sidor och block som
anvands av redaktorer.

Arbetsprocedur for att skapa och visa en webbsida

Att skapa och visa en EPiServer CMS-webbsida omfattar en mangd funktioner och procedurer, t.ex.
féljande:

Copyright © EPiServer AB
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Page Editing

Editor

Content

Pagetype Pagelayout Block

Editor groups Access i - Visitor groups -

Page Display

P T

Visitor

. d

Design Images Page template

Globalization  Perscnalization

1. Nar en redaktor loggar in pa webbplatsen kontrollerar systemet redakttrens rattigheter pa
webbplatsen.

2. Redaktorer skapar innehall i sidtyper, arbetar med innehallsblock och sidlayout. Innehall som
text, bilder och lankar lagras i databasen.

3. Naren besdkare kommer till webbsidan kontrolleras behérigheter och medlemskap i méjliga
definierade besokargrupper, samt sprakinstallningar. Innehall laddas baserat pa dessa
behdrigheter och medlemskap.

4. Webbplatsens grafiska design hamtas med de bilder, videoklipp och dokument som lankar till
sidan.

5. Den fardiga webbsidan satts samman och visas med den aktuella sidmallen, beroende pa
vilken visningsenhet som anvands av bestkaren av sidan.

Copyright © EPiServer AB
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Komma igang

| det har avsnittet beskrivs hur du loggar in pa EPiServer CMS. Det gar attlogga in pa flera satt. Du
kan antingen logga in pa webbplatsen som redaktor eller administrator, eller ocksa loggas du in
automatiskt.

Kontakta din systemadministrator for att kontrollera vad som gaéller hos er.

Logga in
Sa har far du atkomst till EPiServer:
1. Oppna din webblésare och ange webbadressen (URL:en) for den specifika inloggningen. Du
kan ocksa klicka pa inloggningsknappen om det finns nagon.
2. linloggningsfénstret anger du anvandarnamn och I6senord innan du klickar pa Logga in.

3. ldet6vre hogra hornet klickar du pa pilen for att utdka valkomstmenyn med tillgangliga
atkomstalternativ.

| EFisServer ‘v|

4. Valj antingen Ga till redigeraléaget eller Ga till min dashboard.

5. Nardu arinloggad anvander du den globala menyn hdgst upp for att navigera till olika system
som ar integrerade med din webbplats.

Dashboard &V CMO Add-ons EPISERVER T ? L Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

6. Den globala menyn minimeras automatiskt. Klicka pa pilen for att dra ned den igen.

Navigering fran den globala menyn

m— L - ]
s [+ [e]x] ‘o
Sites Tasks et Files

No changes to publish | Options
Q Alloy Meet — Q
Root B Global Library. =
frstart = [ Alloy Meet
Alloy Plan [ Alloy Plan
Bowioadl [ Alloy Track
Alloy Track [ all to action
Alloy Meet = L
S AlIOY | obcampaions
About us
L] Customer Zone
8 How to buy E
LZJEvents
8 Campaigns
L News
Search
8 Customer Zone ! I I M t I startpage
You've never had a meeting like this before! Participants from remote
locations appear in your meeting room, around your table, or stand
presenting at your white board.
Alloy meetings are easy to setup and moderate. All
discussion points, presentations. and whiteboard sketches
are captured and stored in meeting notebooks. Action items
are highlighted and e-mailed o the action owner
Are your operations spread out across fime zones and
continents? What s the best way of leveraging this wide-
ranging expertise?
Alloy Meet helps companies save on skyrocketing travel
costs through facilitating virtual meetings. You too can be a
part of the solution and reduce your corporate carbon + Create a new block
foofprint. Contact an Alloy Technologies pariner to help
calculate your savings and get you started with Alloy Mest
+ = o &
Sharing worldwide = -

Beroende pa dina rattigheter kan du komma at féljande arbetsomréaden i den globala menyn:

Copyright © EPiServer AB
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e Dashboard ar ett omrade dar redaktdrer och administratorer kan lagga till gadgetar for enkel
atkomst till ofta forekommande uppgifter eller andra aktiviteter pa webbplatsen. Mer
information finns i avsnittet EPiServer-plattformen.

e CMS ar platsen dar du har atkomst till féljande funktioner for EPiServer CMS:

- Redigera ar startpunkten dit du som standard omdirigeras efter inloggning, och dar du
kan redigera innehall fér publicering.

- Admin ar dar du administrerar webbplatsen.

- Rapporter ar dar du kan skanna din webbplats, t.ex. sdka efter sidor med trasiga
lankar, se Rapporicenter.

- | Besokargrupper skapar och andrar administratérer olika malgrupper sa att
redaktorer kan personalisera webbplatsens innehall, se Administrera besékargrupper.

- Live Monitor visualiserar den aktuella trafiken pa en EPiServer CMS-baserad
webbplats.

Till héger finns en lank till Mina instéllningar dar du kan valja dina personliga systeminstallningar i
EPiServer CMS. Under ? finns ocksa lankar till webbhjalp, licensavtal och for att logga ut fran
webbplatsen.

Mer information om Tilldgg och Sok finns i avsnittet EPiServer-plattformen.

Copyright © EPiServer AB
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Pa introduktionssidan i administrationsgranssnittet visas en dversikt 6ver databasinformationen for

webbplatsen.

Dashboard

(o' CMO  Add-ons

Edit Admin Reports Visitor Groups

Live Monitor

v

«

Access Rights
Set Access Rights

Administer Groups
Search User/Group
Create User

Scheduled Jobs
Publish Delayed Page Versions
Supscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

Live Monitor Maintenance
Wirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

Tools

Export Data

Import Data

File Management
Content Channels
Workflows

Delete Unused Files
License Information

Database Information
Total number of pages in database

Database Gache Usage
Pages delivered from cache

Database reads for listings
Cache hitrate

+ Reset Counters

84806
4135
3250
104
95%

Database Cache Usage - Default Provider
Counters were reset

Database reads for listings
Cache hit rate

1012412012 12:45:54 PM
84806

4135

3250

104

95%

+ Reset Counters Default Provider|

Databasinformation

EPISERVER ® 7 AL Q

e Totalt antal sidor i databasen visar det totala antalet sidor som sparas i databasen.

Status for databas-cache

o Sidor levererade fran cache visar antalet sidor levererade fran cachen av alla
tillhandahallare.

e Ldasningar i databas for sidor visar hur manga ganger enskilda sidor hamtades fran
databasen av alla tillhandahallare.

e Listningar levererade fran cache visar antalet listningar av sidor levererade fran cachen av
alla tillhandahallare.

e Lasningar i databas for listningar visar hur manga ganger listningar hdmtades fran
databasen av alla tillhandahallare.

e Traffrekvens visar i procent hur manga sidor som hamtades fran cachen av alla
tillhandahallare.

Du kan ocksa se datum och tid for den senaste aterstéliningen av cachestatistiken.

Klicka pa Nollstéll raknare om du vill att raknaren ska bdrja om fran noll.

Status for databas-cache - standardtillhandahallare

Se beskrivningen av Status for databas-cache, som har galler for standardtillhandahallaren. Klicka
pa Nollstéll raknare for standardtillhandahallare om du vill att réaknaren ska bdrja om fran noll.

Om flera tillhandahallare anvands visas de i listan.

Flikar

Foljande flikar visas till vanster:

e Admin

e Konfig

Copyright © EPiServer AB
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e Sidtyp
e Blocktyp

De olika administrationsalternativen pa varje flik som beskrivs i den har dokumentationen galleri en
standardinstallation av EPiServer CMS. Observera att det kan finnas andra alternativ tillgangliga pa
en anpassad webbplats.

Mer information om hur du installerar, konfigurerar och anpassar EPiServer CMS finns i guiden f6r
utvecklare i EPiServer CMS SDK.

Copyright © EPiServer AB
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Rattigheter

Med hjalp av rattigheterna i EPiServer CMS kan du styra vilket innehall som ska vara tillgangligt for
webbplatsens besdkare samt vad redaktorer tillats gora och var pa webbplatsen de kan goéra det.
Besodkare kommer bara kunna se detinnehall som de ar rattighet till, dvrigt innehall kommer vara dolt.
For enklare och sakrare underhall rekommenderas du att basera rattigheterna pa anvandargrupper
istallet for pa enskilda anvandare.

| EPiServer CMS finns det en uppsattning standardatkomstnivaer och anvandargrupper vilka ger
atkomst till de olika granssnitten: visa, redigera och admin. De har kan du sedan uttéka med
anvandargrupper som baseras pa din organisation och webbplatsstruktur. Du kan ocksa skapa
besokargrupper och ge dem atkomst till specifikt personaliserat innehall.

Tilldela rattigheter till olika vyer

Administrator

Admin View

EditView

Live View

Everyone /

Anonyma externa besdkare har atkomst till visalaget for Iasning av innehallet som ar tillgangligt via
standardmedlemsskap i gruppen Everyone.

Medlemsskap i grupperna Administrators och WebAdmins ger atkomst till adminlaget. Medlemmar i
grupperna Administrators, WebAdmins och WebEditors har samtliga atkomst till redigeraléaget. Alla
grupper har normalt tillgang till visalaget. Medlemsskap i standardgruppen VisitorGroupAdmins ger
atkomst till administration av besdkargrupper.

Copyright © EPiServer AB
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Anvandargrupper i en standardinstallation

Standardanvandargrupperna och deras funktioner beskrivs har nedan.

Grupp Funktion

Everyone Anonym besdkare pa webbplatsen. Alla besdkare pa en publik webbplats ar
anonyma, vilketinnebar att systemet inte kan identifiera dem. Anvands ocksa
av Windows.

Administrators Superadministratorer fér webbplatsen. Som standard har denna grupp
tillgang till bade redigera- och adminlaget. Anvands ocksa av Windows.

WebEditors Redaktorer for webbplatsen. Ger tillgang till redigeralaget.

WebAdmins Administratérer for webbplatsen. Ger tillgang till adminlaget. Som standard

har webbplatsadministratdrer ocksa tillgang till redigeralaget.

VisitorGroupAdmins | Administratorer av bestkargrupper. Ger atkomst till administrationen av
besdkargrupper. Obs! Medlemskap i den har gruppen ger inte atkomst till
adminlaget.

Obs! Grupperna WebEditors, WebAdmins och VisitorGroupAdmins ar konfigurerade
men inte per automatik tillgéngliga. Innan de kan anvédndas maste de skapasii
adminlaget. Den har konfigurationen gors vanligen nar webbplatsen skapas.

-

Relaterad information

e Raéttigheter for sidtyper
o Rattigheter for sprék

e Rattigheter fér funktioner

Anvandare och anvandargrupper
| EPiServer CMS kan du pa féljande satt anpassa vilka tillhandahallare du vill anvénda for lagring
och hantering av anvandare och anvandargrupper:

e Du kan anvanda befintliga Windows-grupper som, genom Windows-medlemsskapet och
rolltillhandahallaren, kommer vara tillgdngliga i adminlaget.

e Du kan hantera anvandare och anvandargrupper direkt fran EPiServer CMS vilka i det har
fallet kommer lagras i databasen.
e Du kan utveckla din egen anpassade tillhandahallare av roller och medlemsskap. Du kan
ocksa kombinera ett eller flera av de har alternativen.
Nar du valjer Administrera grupper i adminlaget visas alla grupper oavsett vilken tillhandahallare
som anvands pa webbplatsen. Tillhandahallaren fér den aktuella gruppen visas till héger om
gruppnamnet.

Skapa grupper i Windows

Anvandare och anvandargrupper som har skapats i Windows kan bara hanteras i Windows. Nar en
anvandare loggar in i EPiServer CMS for forsta gangen kommer de dock bli tillgangliga i adminlaget.
Detta for att du ska kunna tilldela dem rattigheter samt lagga till dem i ratt anvandargrupper.

Om du skapar en ny grupp i Windows som du vill anvanda i EPiServer CMS maste du darfor bérja
med att logga in med en av anvandarna. Logga sedan in som administrator sa hittar du gruppen i
adminlaget.
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Skapa, redigera och ta bort anviandare

Med Skapa anvandare kan du lagga till anvéndare i EPiServer CMS

1. Pa fliken Admin valjer du Skapa anvandare.

2. For att kontot ska fungera och anvandaren ska kunna logga in maste du ange ett
anvandarnamn, l6senord och en e-postadress samt ange att kontot ska vara aktivt.

3. Valj vilken grupp eller vilka grupper denne ska tillhéra.

4. Pafliken Visningsalternativ anger du vilket systemsprak anvandaren ska ha och vilka
knappar och ikoner som ska vara tiligangliga for redaktérerna i redigeralage. Denna
installning, kan redaktorer hantera sjalva fran redigeralaget.

5. Klicka pa Spara.

Dashboard [elcY CMO Add-ons EPISERVER T 7 A4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type || Block Type New User

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group
Create User Username New User

9

J User Information H Display Cptiens

v Scheduled Jobs Password ~ .......

Publish Delayed Page Versions Confirm password ... ...
Subscription E-mail address new user@account se
Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation
Archive Function
Live Monitor Maintenance Provider
Mirraring Service Created date

Account locked (too many failed logon attempts)

Remove Permanent Editing Last login date
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

Description

v Tools
Export Data H m Mot member of m Member of
Import Data 1 WebAdmins - product_editors

File Management WebEditors

Caontent Channels

Workflows

Delete Unused Files

License Information

El B

Redigera anviandare

Om du behover redigera informationen om en anvandare séker du forst efter aktuell anvandare under
So6k anvandare/grupp varpa du kan redigera anvandaren. Alla personer med rattigheter till
redigeralage kan redigera flera av sina uppgifter under Mina instéllningar. Fran adminlaget kan du
andra mer information, som nar kontot ska vara aktivt, vilken grupp anvandaren ar medlem av med
mera.

De har egenskaperna kan bara redigeras for anvandare som har skapats via sjalvregistrering eller
via Skapa anvédndare. Om du vill &ndra den typen av information n&r anvandaren ar skapad i annan
katalogtjanst maste detta goras fran det verktyget. Fran adminléget kan du pa en extern anvandare
andra samma uppgifter som anvandaren sjalv kan goéra via redigeralaget.

Sa har gor du for att redigera en anvandare:
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1. Valj Sok anvandare/grupp.

2. Valj vilken anvandare du vill redigera genom att klicka pa anvandarnamnet.
3. Gordina andringar i formularet.
4.

Klicka pa Spara.
Ta bort anvindare

1. Valj S6k anvandare/grupp och sok efter anvandaren som ska tas bort.

2. Markera anvandaren som du vill ta bort genom att klicka pa anvéandarnamnet.
3. Klicka pa Ta bort.

4. Bekrafta borttagningen.

Visningsalternativ for anvindare

Fliken Visningsalternativ ar till for att varje redaktor sjalv ska kunna bestamma vad denne vill visa i
redigeralagets struktur. Det &r tva olika instéllningar som kan goéras. Dels ar det méjligt att valja
systemsprak fér anvandaren. EPiServer CMS har som standard flera olika sprak. Det innebar att
redigeraldget och adminlaget blir pa det sprak som anvandaren valt.

Den har installningen kan redaktdrerna sjélva dndra under Mina instéllningar. Det &r ocksa mgjligt att
gora dessa installningar nar konto skapas.

Skapa och ta bort grupper

Du kan skapa egna grupper och lagga till anvandare som medlemmar. Har kan du ocksa skapa
gruppen VisitorGroupAdmins, vilket beskrivs i Tilldela réttigheter till olika vyer.

Skapa en grupp
Sa harlagger du till en ny grupp:

1. Valj Administrera grupper pa fliken Admin.

2. Klicka pa Lagag till.

3. Skriv gruppens namn och en beskrivning fér gruppen.
4

Klicka pa Spara.

Obs! Anvandare och grupper som du skapar i EPiServer CMS &r bara tillgangliga har. Du
kommer inte ha atkomst till dem i Windows. Du ska ocksa veta att det inte gar att byta
namn pa en befintlig grupp. Du far istallet ta bort gruppen och lagga till en ny.
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Dashboard QIS CMO  Add-ons EPISERVER & ? A4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

J Admin ] Config [ Page Type ” Block Type: I

Administer Groups @

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search UserGroup
Create User

Scheduled Jobs

Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

«

Live Menitor Maintenance
Wirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

w Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

Delste or add groups used to assign access rights.

Group

WebAdmins
WebEditors
Administrators

EPAdmins @EPDB1

EP\Admins@Epishare

EP\AdmMins @EPWSTEST

EPWdmins @R
EP\Admins@Research
EPWdmIns @Ryssen

EPWAdmins @T2

BB BEBEBBEBEBEBES E

EPWIMIns@T3

EPAdmins @EPIDEVECFO1

EFAdmins @EFISEARCH

EPAdmins @INTERMDBO1

EPAdmins @MEGADEMO3

Provider

SglServerRoleProvider
SqlServerRoleProvider
WindowsRoleProvider
windowsRaoleProvider
WindowsRoleProvider
windowsRaoleProvider
windowsRoleProvider
windowsRaoleProvider
windowsRoleProvider
WindowsRoleProvider
windowsRoleProvider
WindowsRoleProvider
WindowsRoleProvider
WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

=
[X]

3456

Tabort en grupp
Sa har tar du bort en grupp:

1. Valj Sok anvandare/grupp pa fliken Admin och sok efter gruppen som du vill ta bort.
2. Valj vilken grupp du vill ta bort genom att klicka pa gruppnamnet.

3. Klicka pa Ta bort till hdger om gruppnamnet. Pa det har sattet kan du ocksa ta bort
medlemmar frdn en grupp.

4. Bekrafta borttagningen.

Du kan ocksa ta bort grupper genom att valja Administrera grupper pa fliken Admin och sedan
klicka pa knappen Ta bort till hdger om aktuell grupp.

1 Obs! Det gar bara att ta bort grupper som har skapats i EPiServer CMS.

Satt rattigheter i tradstrukturen

Nar du har skapat en grupp definierar du vilka rattigheter gruppen ska ha i tradstrukturen. EPiServer
CMS har olika rattighetsnivaer for vad en grupp eller anvandare kan goéra. Varje grupp eller
anvandare kan ha olika rattigheter for varje sida och block, eftersom det inte finns nagon hierarki
mellan de har nivaerna. Det innebar att en grupp kan ha ratt att Idsa och publicera innehall, men inte
ha rattighet att skapa, andra och radera.

e Las innebéar att gruppen/anvandaren kan lasa det aktuella innehallet.

e Skapa innebar att gruppen/anvandaren kan skapa innehall under det aktuella innehallet.
o Andra innebér att gruppen/anvéndaren kan redigera det aktuella innehallet.

e Ta bort innebar att gruppen/anvandaren kan ta bort det aktuella innehallet.

e Publicera innebar att gruppen/anvandaren kan publicera det aktuella innehallet.
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e Administrera innebar att gruppen/anvandaren har ratt att andra dynamiska egenskaper, satta
rattigheter och sprakegenskaper for det aktuella innehallet. Obs! Den har nivan ger inte
atkomst till adminlaget.

Sa har anger du rattigheter for innehall med underliggande objekt:

1.

2. Markera den sida eller det block i tradstrukturen som du vill satta rattigheter pa. Nar innehallet
ar markerat visas innehallets namn med en mérkgra bakgrund.

Dashboard

Edit Admin Reports

@5y CMO  Add-ons

Visitor Groups

J Admin ] Config [ Page Type ” Block Type I

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search UserGroup
Create User

Scheduled Jobs

«

Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

Live Manitor Maintenance
Mirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

¥ Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

Live Monitor

Set Access Rights for "Alloy Plan”

Pa fliken Admin valjer du Satt rattigheter. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.

EPISERVER © ? 4 Q

@

Restore access rights in EPiServer CMS for items that you have, for example, completely removed access to. You

can change all rights on all items.

B Root
Start
H Download Alloy Plan

Alloy Track
Alloy Meet
About us.
How to buy
Campaigns
Search

Recycle Bin

Global Library

Customer Zone

& Add Users/Groups

)

EEEEE

=3
™

Create

&8 Administrators

EEOE

&8 product_editors

Apply settings for sub items

Change Delete Publish Administer Selectall

EEOE

O8O3

[7] Keep selected rows and delete unselectad rows

EEOE

O8O3

mooo

3. De grupper och personer som har rattigheter for det markerade innehallet visas med de

4.
5.

Ange vilken niva av rattigheter respektive grupp eller individ ska ha.

senaste lagrade rattigheterna ovanfér strukturen. Om du vill att flera grupper eller personer
ska ha samma rattigheter klickar du pa Lagg till anvandare/grupper och valjer de du vill lagga
till. Nar du lagt till en grupp eller anvandare har inga installningar lagrats, du visar bara
informationen i fonstret.

Spara de nya rattigheterna genom att klicka pa Spara ovanfor grupperna. Om du vill att
rattigheterna ska galla fér det aktuella innehallet och dess underliggande objekt markerar du
kryssrutan Tillampa instéllningar for underliggande sidor innan du sparar. Om du inte
markerar det alternativet kommer du endast spara rattigheterna for det innehall som ar
markerat.

De rattigheter som du lagrat galler for det befintliga innehalleti den struktur dar du lagrat. Nytt
innehall arver alltid automatiskt samma rattigheter som huvudinnehallet har.

Tank pa att du bara paverkar de grupper som ar markerade. De grupper som inte ar markerade nar

du klickar pa Spara forblir oféréandrade, oberoende av tidigare installningar. Det ar darfor viktigt att du

inte av misstag markerar en grupp som du inte vill paverka.

Copyright © EPiServer AB



Rattigheter | 21

Andra och ta bort rittigheter

Dashboard el CMO Add-ons EPISERVER @ ? 4L Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Acmin Set Access Rights for "Start" @
w Access Rights -

Set A Right:
CLEEDAERS Restore access rights in EPiServer CMS for items that you have, for example, completely removed access to. You can change all rights on all

Administer Groups items
Search User/Group
Create User B root
Start
Alloy Plan
Alloy Track

w Scheduled Jobs
Publish Delayed Page Versions

Subscription
Automatic Emptying of Recycle Bin About us
Link Validation How to buy
Archive Function Campaigns
Live Monitor Maintenance Search
Mirrering Service New Page

Recycle Bin
Giobal Library
Customer Zone

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

Export Data

Import Data Read Create Change Delete Publish Administer Selectall
File Management & ~dministrators V! v il v il v O
Content Channels mg e V| O
Workflows &V mins i v v v V] 7] O
ECUEC RS mFuwshtravelers i [~}

License Information

V] Apply settings for sub items

Keep selected rows and delete unselected rows

Sa har andrar du befintliga rattighetsinstaliningar fér webbplatsens struktur:

1. Pafliken Admin valjer du Satt rattigheter. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.

2. Markerar den sida i trddstrukturen som du vill &ndra ratttigheter foér. Nar sidan ar markerad
visas namnet pa den aktuella sidan mot morkgra bakgrund.

3. De grupper och anvandare som har rattigheter till den markerade sidan visas med de senast
lagrade rattigheterna ovanfor strukturen. Markera eller avmarkera de rattigheter som du vill
lagga till eller ta bort for gruppen eller anvandaren. Nar du klickar i nagon av kryssrutorna
markeras hela gruppen. EPiServer CMS tolkar det som att du vill &ndra den har gruppen.

4. Spara de nya rattigheterna genom att klicka pa Spara ovanfér grupperna. Om du vill att
rattigheterna ska galla pa aktuell sida och dess undersidor markerar du kryssrutan Tillampa
instéllningar for underliggande sidor innan du sparar. Om du inte markerar kryssrutan sparas
bara rattigheterna pa den markerade sidan.

Nar du vill ange rattigheter for besdkargrupper féljer du anvisningar ovan férutom att du klickar pa
Lagg till anvandare/grupper och valjer Besokargrupper. Leta reda pa besékargruppen som du vill
lagga till. Du kan vélja om du vill att alla eller bara en specifik besokargrupp ska ges rattighet till
sidan. Observera att besdkargrupper bara har lasrattigheter.

1 Tank pa att du bara paverkar de grupper som ar markerade. De grupper som inte ar
markerade nar du klickar pa Spara forblir oférandrade, oberoende av tidigare
installningar. Det ar darfor viktigt att du inte av misstag markerar en grupp som du inte vill
andra.

Uppdatera och ta bort rittigheter i sidtradet

Sa har uppdaterar du rattigheterna for befintliga anvandare eller grupper, eller tar bort en anvandare
eller en hel anvandargrupp:
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1. Valj Satt rattigheter pa fliken Admin. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.

2. Markerar den sida i tradstrukturen dar du vill ta bort gruppen och dess rattigheter. Nar sidan ar
markerad visas namnet pa den aktuella sidan mot mérkgra bakgrund.

3. De grupper och personer som har rattigheter till den markerade sidan visas med de senast
lagrade rattigheterna ovanfor strukturen. Markera en eller flera grupper som du vill ta bort
genom att avmarkera kryssrutan langst till hdger.

4. Tabortgruppen genom att klicka pa Ta bort ovanfér grupperna. Om du vill ta bort grupperna
for den aktuella sidan och dess undersidor markerar du kryssrutan Tillampa instéllningar for
underliggande sidor innan du klickar pa Ta bort. Om du inte markerar kryssrutan tas gruppen
bara bort fran den sida som ar markerad.

Tank pa att du bara paverkar de grupper som ar markerade. De grupper som inte ar
markerade nar du klickar pa Ta bort forblir oférandrade, oberoende av tidigare
installningar. Det ar darfor viktigt att du inte av misstag markerar en grupp som du inte vill
ta bort.

Skriva over alla tidigare rittigheter

Ibland ar det praktiskt att starta fran borjan med rattigheter i en struktur. Du kanske har bytt namn pa
dina grupper och vill ta bort allt det gamla och inte med det nya istallet. For att slippa att gora detta
moment i tvd omgangar, med att forst ta bort alla grupper och sedan lagga till dem nya, finns ett
valbart alternativ gor att géra detta i ett.

1. Pafliken Admin valjer du Satt rattigheter. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.

2. Markerar den sida i tradstrukturen dar du vill ta bort grupper och lagga in nya. Nar sidan ar
markerad visas namnet pa den aktuella sidan mot mérkgra bakgrund.

Dashboard
Edit

(@Y CMO  Add-ons EPISERVER @ ? 4 Q

Admin  Reports Live Monitor

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group

Visitor Graups

Set Access Rights for "Start” @

Restore access rights in EPiSarver CMS for itams that you have, for example, completely removed access to. You can change all rights on all
items.

Create User

w Scheduled Jobs
PuBlish Delayed Page Versions
Subscription
Automatic Emptying of Recycle Bin
Link validation
Archive Function
Live Monitor Maintenance
Mirraring Service
Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

w Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

B root
Start
Alloy Pian
Alloy Track
About us
How to buy
Campaigns
Search
New Page
Recyck Bin
Global Library
Customer Zone
Read Create Change Delete Publish Administer Selectall
& ~oministrators v V] v V] v v O
& Everyone L m]
&R WebAdmins v o | = B v O
EqFinnish travelers [ =]

V] Apply setlings for sub items
Keep selected rows and delete unselected rows

3. De grupper och personer som har rattigheter till den markerade sidan visas med de senast
lagrade rattigheterna ovanfor strukturen. Markera minst en grupp som du vill behalla (visas

med en grén bock).
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4. Markera kryssrutan Lagg till markerade rader samtidigt som omarkerade tas bort.

5. Markera kryssrutan Tillampa installningar for underliggande sidor om du vill Iagga till eller ta
bort grupper pa alla undersidor. Om du inte markerar kryssrutan lagger du bara till/tar bort pa
den sida som ar markerad.

6. Klicka pa Spara.

Om den har kryssrutan markerades kommer de valda grupperna och deras tillhérande rattigheter
lagras pa den aktuella sidan och dess undersidor. Alla de omarkerade grupperna kommer att tas bort.

Ange rittigheter for redaktorsgrupper

For att battre kunna kontrollera skapandet av innehall pa stérre webbplatser rekommenderas du att
skapa anvandargrupper baserat pa webbplatsstrukturen. Om vi tar ett exempel pa en webbplats som
har tre olika huvudgrenar: Produkter, Nyheter och Support. Varje del har tva eller flera redaktérer som
ska hjalpas at att uppdatera informationen pa webbplatsen. Redaktérerna ska bara kunna skapa och
andra pa sidor inom sin egen gren i tradet. Vi boérjar da med att skapa tre grupper, antingen i
Windows eller EPiServer CMS, beroende pa hur vi jobbar.

Grupperna far i det har fallet namnen Products_Editors, News_Editors och Events_Editors. Om vi inte
redan har skapat anvandarna maste vi géra det. Sedan ser vi till att de olika redakttrerna ar
medlemmar i den grupp dar de ska kunna andra. Alla som ska vara redaktérer maste vara
medlemmar av WebEditors annars kommer de inte at redigeraldge. Det innebar att alla redaktérer
maste vara medlemmar i minst tva grupper: WebEditors och den strukturgrupp som anger vad de far
redigera.

Nar grupperna och anvandarna &r klara ar det dags att satta rattigheter pa ratt stalle i strukturen.

1. Pa fliken Admin valjer du Satt rattigheter.
2. Markera den sida i strukturen som du ska satta rattigheter pa. | det har fallet blir det sidan

Products.

Dashboard Qe®fEY CMO  Add-ons EPISERVER ' ? A4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

| admin oot oo ope et e Set Access Rights for "Alloy Plan” @

v Access Rights

SSRGS Restare access rights in EPIServer CMS for ftems that you have, for example, complately removed access to. You

Administer Groups can change all rights on all items.
Search User/Group
Create User & Root

Scheduled Jobs Start

«

Publish Delayed Page Versions ad Alloy Plan
Subscription Alloy Track
Automatic Emptying of Recycle Bin Alloy Meet

Link Validation About us

Archive Function How to buy

Live Manitor Maintenance Campaigns

Mirroring Service Search

Remove Permanent Editing ET?D“E_:‘"
Change Log Auto Truncate ol
i Customer Zone

Remove Autosaved Page Drafts 4

v Tools & Add Users/Groups
Export Data
Import Data Read Create Change Delete Publish Administer Selectall
File Management G Administrators 0
Content Channels e e ] El B ] B O
Workflows & WebAdmins O
PECEUTIERE AL &l product_editors ] Ll [~

License Information

Apply settings for sub items
[7] Keep selected rows and delete unselectad rows
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3. Nu servi attingen redaktor har rattigheter pa denna sida sa borja med att lagga till gruppen
products_editors. Klicka pa knappen Légg till anvandare/grupper och lagg till din grupp fill
sidan.

4. Ge gruppen de rattigheter som de ska ha pa sidan genom att markera kryssrutorna vid
gruppen. Om du dubbelklickar i en kryssruta kommer alla kryssrutor till vanster att markeras.

5. Se till attinte nagon av de 6vriga grupperna ar markerade.
6. Markera kryssrutan Tillampa instéllningar fér underliggande sidor.

7. Klicka pa Spara for att spara rattigheterna. De andra grupperna ar opaverkade. Redaktéren
fran gruppen products_editors kommer vid nasta inloggning bara kunna redigera sidan
Products och dess undersidor.

Pa liknande satt har du mojlighet att skapa olika grupper for att ge olika besdkare tillgang till olika
sidor. Pa en publik webbplats ser du da till att Everyone inte har Iasrattigheter pa de sidor som du inte
vill visa for allmanheten. Genom att |ata extranatsanvandare logga in sa kommer de at olika sidor
beroende pa hur du har satt Iasrattigheterna. Om en besdkare inte har lasrattigheter till en sida
kommer den sidan inte att visas.

Tillhandahalla rittigheter till administration av besokargrupper

Innan en anvandare kan komma at Besokargrupper i den globala menyn maste denne vara medlem
i nagon av rattighetsgrupperna CmsAdmins eller VisitorGroupAdmins. Du kan tillhandahalla
redaktorer rattigheter till besékargrupper genom att lagga till den i VisitorGroupAdmins, i annat fall
kommer de till en inloggningssida.

| foljande exempel beskrivs hur du kan tillhandahalla redaktorer rattigheter i filen
EPiServerFramework.config under avsnittet virtualRoles:
<virtualRoles replacePrincipal="true"> <providers> ... <add

name="VisitorGroupAdmins" type="EPiServer.Security.MappedRole, EPiServer"
roles="webEditors" mode="Any" /> </providers>

Soka anvandare/grupp

Om du vill kontrollera vilka grupper en viss individ ar medlem av, andra installningar eller kanske ge
en anvandare ett nytt I6senord maste du sdka reda pa anvandarens konto. Detta kan géras med S6k
anvandare/grupp. Ange vilken typ (grupp eller anvandare) du vill sdka efter och ange sokkriterier i ett
eller flera av de 6vriga falten. Klicka sedan pa Sok.

Sokresultatet listas och genom att klicka pa gruppens eller anvandarens namn har du méjlighet att
forandra informationen om gruppen/anvandaren. | Antal traffar per sida anger du antalet anvandare
som ska visas pa varje sida. Om ditt sokresultat blir fler sidor bladdrar du mellan sidorna i nedre
vanstra hornet.
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Dashboard 'S8 CMO  Add-ons EPISERVER & ? A4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

J Admin ] Config [ Page Type. ” Block Type I

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group
Create User

Administer Groups

Delste or add groups used to assign access rights.

Group Provider Delete
o EREILEL T WebAdmins SglServerRoleProvider IEI
Publish Delayed Page Versions
Subscription WebEditors SqlServerRoleProvider

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

Live Menitor Maintenance
Wirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

Administrators

EPAdmins @EPDB1

EP\Admins@Epishare

EPAdmins @EPIDEVECFO1

EFAdmins @EFISEARCH

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

v Tools EP\AdmIns @EPWSTEST WindowsRalePravider v
Briudak EPWAdmins @NTERNDBO WindowsRalzProvider v
Impart Data -

File Management
Content Channels
Workflows

Delete Unused Files
License Information

EPWdmins @R
EP\Admins@Research
EPWdmIns @Ryssen
EPWAdmins @T2

EPAdmIns@T3

BB BEBEBBEBEBEBES

=
[X]
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EPAdmins @MEGADEMO3

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

WindowsRoleProvider

Copyright © EPiServer AB



26 | Anvandarhandbok fér administratdrer — EPiServer 7.1 CMS

Schemalagda jobb

Ett schemalagt jobb ar en tjanst som utfér en specifik uppgift och som kan kéras vid upprepade
tillfallen vid ett givet tidsintervall, eller nér en administrator startar jobbet manuellt. |
standardinstallationen finns det flera olika schemalagda jobb. Det gar ocksa att utveckla anpassade
schemalagda jobb for specifika uppgifter pa en webbplats.

Du hittar schemalagda jobb pa fliken Admin > Schemalagda jobb.
Alla schemalagda jobb har foljande flikar:

e Instéllningar dar du kan gora installningar fér det schemalagda jobbet. Du kan vélja mellan
féljande alternativ:
- Intervall for schemalagt jobb. Andra intervallet fér det schemalagda jobbet enligt
konfigurationen och klicka sedan pa Spara. Till exempel tas utkast som ar aldre &n 3
dagar bort om standardkonfigurationen anvands.

- Naésta korningstillfille. Andra datumet fér det schemalagda jobbet enligt
konfigurationen genom att valja ett datum i kalendern och sedan klicka pa Spara.

- Provkoér manuellt. Du kan omedelbart ta bort utkast aldre dn 3 dagar genom att klicka
pa Provkor manuelit.

e Historik dar du kan se loggen med utfdrda schemalagda jobb.

Du aktiverar och konfigurerar schemalagda jobb i konfigurationsfilerna for EPiServer CMS. Mer
information finns i guiden for utvecklare i EPiServer CMS SDK.

Automatisk tomning av papperskorgen

Med Automatisk tomning av papperskorgen kan man stalla in hur ofta papperskorgen téms. Syftet
med den har funktionen ar att gammal information inte ska ligga for Iange i papperskorgen. Vid
automatisk tdmning téms papperskorgen pa den information som ar aldre &an 30 dagar. Om du
inaktiverar den automatiska témningen maste du tomma papperskorgen manuellt genom att valja
Tom papperskorgen i verktygsfaltet i redigeralaget, eller genom att radera enstaka sidor i
papperskorgen. Nar du tommer papperskorgen manuellt tdms papperskorgen pa all information.
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Dashboard gel=® CMO Add-ons EPISERVER @ 7 A4 Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor
 smin[con (Pegepe (oeiven] Automatic Emptying of Recycle Bin ®

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group
Create User

Scheduled Jobs

4

Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

Live Monitor Maintenance
Mirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

v Tools

Export Data

Import Data

File Management
Content Channels
Workflows

Delete Unused Files
License Information

Specify whether the emptying function is activefinactive and how often the Recycle Bin should be emptied. The Recycle
Bin job will permanently delete pages older than 30 days from the Recycle Bin

Settings || History

Active
Scheduled job interval B
Mext scheduled date 2012-10-29 00-00 B

& Start Manually

Publicera tidsstyrda versioner
Med alternativet Publicering av tidsstyrda versioner aktiverar du och staller in hur ofta systemet ska
kontrollera om det finns versioner av en sida som ska publiceras pa en viss tid. Tidspublicering av en
hel sida styrs inte av detta utan endast nar en redaktdr valt att Borja publicera en enskild version av

en sida.

Start

Edit Mode Admin Mode Reports Visit

A

¥ System Administration
Delete Unused Files
Edit Categeries

¥ Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group

Create User

«

Scheduled Jobs
Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Update tag statistics

Archive Function

Link Validation

Mirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate

Remove Autosaved Page Drafts

¥ Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows

EPISERVER & 7?7 ~ A Administrator~

Publish Delayed Page Versions ®

Specify whether the delayed publish function is active inactive and how often the job should be run. The delayed publish job checks if there
are versions of a page that are set to be published at a certain time.

Settings || History

Active
Scheduled job interval 7 minute ~
Next scheduled date 2011-02-25 11:56 =

———

Arkivfunktion

Med alternativet Arkivfunktion aktiverar du och stéller in hur ofta systemet ska arkivera information

nar publiceringstiden har utgatt. Tank pa att det kan bli en férdréjning mellan tidpunkten da

informationen slutar publiceras och da den dyker upp i arkivet. Detta kan bero pa att arkivkérningen
koérs en gang per dygn. Da kan det droja upp till 23 timmar och 59 minuter innan informationen dyker
upp i arkivet, beroende pa nar sidan slutat publicerats.
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Dashboard He&YEN CMO Add-ons EPISERVER & ? A4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

JAdmin ] Config [ Page Tvpe ” Block Type I ArChiVe Funclion m
v Access Rights -
Set Access Rights
Administer Groups
Search UseriGroup

Create User Settings || History

Specify whether the archive function is active/inactive and how often pages should be archived. The archive
function will move pages with expired stoppublishdate to selected archive folder if specified

w Scheduled Jobs
Publish Delayed Page Versions Active
Subscription Scheduled job interval 50

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation
Archive Function

Live Monitor Maintenance

- ) 5: & Start Manuall
Mirroring Service & e snualy
Remove Permanent Editing

Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

Next scheduled date 2012-10-29 00:00 Q

¥ Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

Aktivering av speglingar

Med alternativet Aktivering av speglingar kan du stalla in hur ofta systemet ska aktivera speglingar
av innehall till andra webbplatser. Om er webbplats ar uppsatt for att spegla innehall fran en
webbplats till en annan kan detta géras manuellt av en enskild redaktor eller med automatik av
systemet. Om ni valt att |ata systemet spegla informationen anvander du funktionen Aktivering av
speglingar och anger nar och hur ofta det ska ske.

Dashboard geisg CMO Add-ons EPISERVER & 7 4 Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type || Block Type

w Access Rights
SetAccess Rights

Mirroring Service @

N Specify whether the mirroring function is active/inactive and how often the job should be run. The mirroring senice allows you to set how often
Administer Groups the system activates content mirroring
Search User/Group

Create User Settings || History

w Scheduled Jobs
Automatic Emptying of Recycle Bin Active
Publish Delayed Page Versions Scheduled job interval 7
Archive Function
Next scheduled date 2012-10-30 00:00 Q
Mirroring Service

Link Validation

Remove Permanent Editing
Live Monitor Maintenance
Remove Autosaved Page Drafts
Subscription

Change Log Auto Truncate

& Start Manually

v Tools

Export Data

Import Data

File Management
Content Channels
Workflows

Delete Unused Files
License Information

1. Om du vill starta jobbet manuellt klickar du pa Provkor manuelit.
2. Markera kryssrutan Aktiv for att stélla in borttagning av poster i férandringsloggen.

3. Valj hur ofta jobbet ska kdras och klicka sedan pa Spara.
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Pa fliken Historik visas resultatet fran tidigare jobb som har korts. Om ett jobb har misslyckats visas

information under Meddelande om varfér jobbet misslyckades.

Lankvalidering

Med Lankvalidering kan du aktivera ett schemalagt jobb som garigenom och kontrollerar alla lankar
pa en webbplats sa att de inte ar trasiga. EPiServer CMS férsdker kontakta [ankmalet for att verifiera

att det svarar.

Endast l&nkar som inte ar kontrollerade eller som har kontrollerats tidigare an tidpunkten for nar
jobbet startade returneras. Jobbet fortsatter tills inga fler okontrollerade lankar hittas i databasen. Om
flera fel i rad patraffas stoppas jobbet, t.ex. om det uppstar natverksproblem eller problem med
servern dar webbplats finns.

Resultatet for lankvalideringsjobbet sparas i en rapport kallad Lankstatus i EPiServer

CMS Rapportcenter.

Dashboard

Edit Admin Reports

Visitor Groups

Admin || config || Page Type || Block Type

w Access Rights
SetAccess Rights
Administer Groups
Search User/Group
Create User

w Scheduled Jobs

Automatic Emptying of Recycle Bin
Publish Delayed Page Versions

Archive Function

Mirroring Service

Link Validation

Remove Permanent Editing
Live Monitor Maintenance

Remove Autosaved Page Drafts

Subscription
Change Log Aute Truncate

w Tools

Export Data

Import Data

File Management
Content Channels
Workflows

Delete Unused Files
License Information

Ta bort permanent redigering

(@'EY CMO  Add-ons

Live Monitor

Link Validation

EPISERVER @ 7 L

@

Specify whether the link validation function is activefinactive and how often the job should be run. The link validation job validates the status of

alllinks in the website content.

Settings || History

Scheduled job interval

Next scheduled date

Active

1

2012-10-30 00:00

day

=]

[ save| | & start Manualy] | E3 stop job

Nar en redaktor arbetar med innehall i redigeralaget visar funktionen Permanent redigering om
nagon annan arbetar med en sida, for att undvika konflikter. Funktionen ar aktiverad som standard.
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Dashboard He&YEN CMO Add-ons EPISERVER & ? A4 Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor
 esmend ) (i) (i) Remove Permanent Editing @]

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search UserGroup
Create User

Scheduled Jobs

Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

<

Live Monitor Maintenance
Mirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

v Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

This job automatically removes all permanent editing status in the database that are older than the configured
period.

Settings || History

Active
40|
2012-10-29 00:00

Scheduled job interval

Mext scheduled date

8

& Start Manually’

Om redaktorer glémmer att ta bort den har instaliningen kan du stalla in nar schemalagda jobb ska
kéras och ta bort utkast manuellti adminlage. | EPiServer CMS-konfigurationen ar tidsintervallet for
borttagning av installningen fran databasen som standard 30 dagar, men du kan &ndra instéllningen i
konfigurationsfilerna fér EPiServer CMS.

Ta bort automatiskt sparade utkast

Nar en redaktor arbetar med innehall i redigeralaget garanterar funktionen Autospara att arbetet inte
forsvinner om det uppstar problem eller fel i systemet eller webblasaren. Funktionen ar aktiverad som
standard och alla andringar sparas automatiskt enligt ett angivet tidsintervall.

Dashboard H®IEE CMO  Add-ons EPISERVER @ ? 4 Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor
 esmend ) (i) (i) Remove Autosaved Page Drafts @]

w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group
Create User

Scheduled Jobs

Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

4

Live Menitor Maintenance
Wirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

v Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

This job automatically removes all autosaved page drafts from the database that are older than the configured
period

Settings || History

Scheduled job interval

Next scheduled date 2012-10-29 0€

; Start Manually’
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Du kan stalla in nar schemalagda jobb ska kéras och ta bort utkast manuellti adminlage for att
forhindra att databasen dverbelastas med utkast. | EPiServer CMS-konfigurationen ar tidsintervallet
for borttagning av utkast fran databasen som standard 3 dagar, men du kan andra instéllningen i filen
episerver.config.

Prenumeration

Med alternativet Prenumeration aktiverar du och stéller in hur ofta systemet ska skicka ut e-
postmeddelande till alla besOkare som har valt att prenumerera. Besdkarna valjer sjalva med vilket
tidsintervall de vill f& e-postmeddelanden fran prenumerationsfunktionen. Du bestammer har hur ofta
systemet ska kontrollera om det finns nagra nya och uppdaterade sidor att skicka ut.

Dashboard QelEd CMO Add-ons EPISERVER & 7 L Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || config || Page Type || Block Type Subscription

w Access Rights
SetAccess Rights
Administer Groups

9

The subscription job sends e-mail to users that subscribe to receive updates in different sections of the website

Search User/Group Settings || History
Create User
w Scheduled Jobs Active
Automatic Emptying of Recycle Bin Scheduled job interval 50 minute [ =]

Publish Delayed Page Versions o .
Archive Function Next scheduled date 2012-10-30 11:43 U

Mirroring Service

Link Validation
Remove Permanent Editing e Start Manually

Live Monitor Maintenance
Remove Autosaved Page Drafts
Subscription

Change Log Auto Truncate

v Tools

Export Data

Import Data

File Management
Content Channels
workflows

Delete Unused Files
License Information

Forandringslogg automatisk trunkering

Det schemalagda jobbet Férandringslogg automatisk trunkering tar bort poster i forandringsloggen
som ar aldre an en ménad och som inte har ndgra beroenden registrerade, fran en annan del av
EPiServer CMS (t.ex. Spegling).
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Dashboard He&YEN CMO Add-ons EPISERVER & ? A4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

J Admin ] Config [ Page Type. ” Block Type I

w Access Rights

Change Log Auto Truncate @

Set Access Rights
Administer Groups

Search User/Group Settings || History

Create User

Removes all items from the change log that are more than one month old and without dependencies.

v Scheduled Jobs Active
Publish Delayed Page Versions i i
S il g Scheduled job interval 10
ubscription
Automatic Emptying of Recycle Bin MBS R 2012-10-29 00:00 E]

Link Validation
Archive Function
Live Monitor Maintenance
Mirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

v Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

1. Om du vill starta jobbet manuellt klickar du pa Provkér manuellit.
2. Markera kryssrutan Aktiv for att stalla in borttagning av poster i forandringsloggen.

3. Valj hur ofta jobbet ska kdras och klicka sedan pa Spara.

Pa fliken Historik visas resultatet fran tidigare jobb som har kérts. Om ett jobb har misslyckats visas
information under Meddelande om varfor jobbet misslyckades.
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Export och import av data

Det &r mojligt att exportera och importera data fran en EPiServer CMS till en annan. Denna funktion
som anvands ofta av utvecklare som bygger upp ny funktionaliteti en test/utvecklingsmiljo. Nar
arbetet ar klart och informationen ska driftsattas i den skarpa miljon har man nytta av att kunna
exportera fran utvecklingsmiljon och importera i den skarpa miljon.

Exportera data

Verktyget Exportera data anvands for att kunna exportera data fran databasen och/eller filer till en fil
som sedan ska kunna importeras till en annan webbplats. Funktionen kan anvandas for att flytta
information fran en EPiServer CMS webbplats till en annan.

Féljande kan exporteras:
e Sidor med (om du vill) tillhérande sidtyper
e Sidtyper
e Ramar
e Dynamiska egenskapsdefinitioner
e Flikar
e Kategorier
e Filer
e BesoOkargrupper

Nar du valjer att exportera exempelvis sidtyper visas en lista med alla tillgdngliga sidtyper och du kan
dar valja vilka sidtyper du vill exportera. Nar du valt det du vill exportera valjer du Exportera och
pekar ut var filen ska sparas.

Export Data @

Export data from one EPiServer CMS to another.

Export content items

Export content types

Export frames

Export dynamic property definitions
Export tabs

Export categories

Export files

| % Export [] Test Run with Error Log

Importera data

Med funktionen Importera data kan du hadmta information som tidigare har exporterats fran nagon
annan EPiServer CMS-webbplats. Du bérjar med att peka ut vilka filer du vill importera. Filerna maste
sluta pa .episerverdata for att importen ska fungera. Filerna lases in och kontrolleras. Informationen
om vad de innehaller visas i en lista sa att du kan kontrollera att det &r dessa delar du vill importera.
Du maste ocksa ange installningar for dina nya sidor. Slutfér proceduren genom att klicka pa Starta
importen.
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Import Data @
Import data from another EPiServer CMS.

Select an export file and upload Choose File | No file chosen

Select page destination U

Update existing content items with matching 1D

|‘?JBegin Import| | ["] Upload and Verify File

Om du markerar kryssrutan Uppdatera befintliga sidor med matchande ID behéller objekten samma
GUID-baserade identiteter under importen, som de hade pa exportsidan (t.ex. sidor, block och filer).
Under importen utférs en kontroll om ett objekt redan finns. Om s3 ar fallet uppdateras objektet, under
forutsattning att det importerade objektet har ett senare datum an det befintliga objektet. | tidigare
versioner av EPiServer CMS fick alla objekt nya GUID-baserade identiteter under importen, vilket
innebar att ett nytt objekt skapades pa importsidan for varje objekt i paketet.

Anta att du har ettimportpaket med en sida. Om du importerar det paketet flera ganger med tidigare
EPiServer CMS-versioner (eller om du inte markerar kryssrutan) sa skapas en ny sida vid varje
importtillfalle. Om du daremot utfor flera importer med kryssrutan markerad, far du anda bara en sida.
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Filhantering i adminlaget

EPiServer CMS har fullt stéd for filhantering pa servern via webblasaren. Med filhanteraren kan
redaktdren skapa kataloger samt ladda upp, kopiera, flytta och ta bort filer etc. Det gar ocksa att
forenkla anvandningen genom att ange rattigheter till olika kataloger.

Dar finns ocksa stdd for versionshantering av filerna som laddats upp till servern. Dessutom ar det
mojligt att spara andringar i filerna. Det gar ocksa att checka ut en fil och Iasa den for redigering. Mer
information om filhantering finns i Handboken fér EPiServer CMS.

Filhanteringen i adminlaget &r densamma som i redigeralaget fast med mer omfattande rattigheter.
Konfiguration av filhanteraren gors i konfigurationsfilerna fér EPiServer CMS, enligt anvisningarna i
guiden for utvecklare i EPiServer CMS SDK.

Startpunkter i filhanteraren

Nar du konfigurerar EPiServer CMS definierar du startpunkterna som ska
vara tillgangliga i filhanteraren. En startpunkt pekar pa en specifik fysisk
plats dar filerna lagras, vilket inte alls maste vara pa webbservern. Det ar 4 Page Files
alltid en och samma startpunkt som visas i lankverktyget nar redaktérerna |-

o i . P . . ¥g o Page Files hts
valjer att infoga bilder eller dokument. Det &r vanligt att man véljer den

Folders

»

»

mest anvanda katalogen som standardkatalog i lankverktyget. Bilden 9 Global Files
visar standardstartpunkterna: Sidans katalog, Global katalog och )
Dokument. \j Documents

Konfigurera startpunkter

Tekniken som anvands for att hantera kataloger i EPiServer CMS ar standardteknologi fran Microsoft
som heter Virtual Path Provider. | en standardinstallation av EPiServer CMS finns det tva startpunkter
och sidans katalog konfigurerade. Vid installation anges en VPP-katalog och det &r den fysiska plats
som dessa standardkataloger kommer att lagras.

Du kan anpassa och lagga till nya startpunkter i filhanteraren, vilket goérs i webbplatsens
konfigurationsfiler. Mer information finns i guiden fér utvecklare i EPiServer CMS SDK.

Global katalog versus Sidans katalog

Det gar attlagra filer pa tva olika satt. Med Sidans katalog lagras filerna i en katalog som bara kan
nas fran en specifik sida. Om du istallet anvander Global katalog lagras filerna i en katalogstruktur
som kan nas fran alla webbplatsens sidor. Bada satten kan anvandas parallellt, beroende pa tillfalle
och vilken typ av innehall du skapar.

Funktionerna som beskrivs har kan anpassas i konfigurationsfilerna for EPiServer CMS, enligt
anvisningarna i guiden fér utvecklare i EPiServer CMS SDK.

Sidans katalog

Nar en redaktor laddar upp en fil till Sidans katalog skapas det en ny katalog som ar kopplad till den
aktuella sidan. Sidans katalog ar i en standardinstallation dopt till Page Files. En férdel med att
anvanda sidans katalog ar att man som redaktor inte behdver halla reda pa var man ska géra av sina
bilder. En annan férdel ar att man i adminlaget kan anvanda funktionen Ta bort oanvanda filer. Med
den har funktionen tar du bort filerna i de kataloger som ar kopplade till sidor som inte langre anvands
pa webbplatsen. Om du anvander sidans katalog speglas ocksa de rattigheter som galler for en sida
over till katalogstrukturen.
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Global katalog

Global katalog ar en katalogstruktur som delas av webbplatsens redaktérer. Nar en redaktoér laddar
upp en fil maste forst en lamplig katalog valjas, dar filen ska lagras. Man kan har ocksa ge redaktorer
rattighet att skapa egna kataloger i strukturer. En férdel med att anvéanda den globala katalogen &r att
man som redaktér enkelt kan hitta och ateranvanda filer pa webbservern. Med den har metoden
kommer inga kataloger tas bort automatiskt utan allt filunderhall maste géras manuellt. Om du tar bort
en fil som anvands av nagon annan sida i systemet visas dock ett varningsmeddelande.

Ange rattigheter for kataloger

Foljande rattighetsnivaer kan tilldmpas pa en katalog:

e Las innebar att gruppen/anvandaren kan lasa innehélleti katalogen samt lanka till information
som finns i den.

Skapa innebar att gruppen/anvandaren kan skapa kataloger och ladda upp filer till dem.

o Andra innebar att gruppen/anvandaren kan redigera innehallet och metadata for filerna i
katalogen.

e Ta bortinnebar att gruppen/anvandaren kan ta bort information fran katalogen.

Administrera innebar att gruppen/anvandaren kan ange rattigheter till katalogeri
redigeralage. Obs! Den har nivan ger inte atkomst till adminlaget.

Gruppen Everyone maste alltid ha Iasrattighet till kataloger och filer som ska vara
offentliga pa webbplatsen (atkomliga fér anonyma besdkare).

Sa har gor du for att satta ratttigheter pa kataloger:

1. Pa fliken Admin valjer du Filhantering.

2. Oppna den katalog som du vill satta rattigheter pa genom att dubbelklicka pa katalogen.

Dashboard
Edit  Admin

(&) CMO Add-ons EPISERVER @ ? 4 Q

Reports  Visitor Groups  Live Monitor

Starting Points A

[ Admin |[ conig || Page Type |[ BlockTyee |

w Access Rights
SetAccess Rights
Administer Groups
Search User/Group
Create User

Scheduled Jobs

«

Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation

Archive Function

Live Monitor Maintenance
Mirroring Sernvice

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remove Autosaved Page Drafts

w Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows
Delete Unused Files
License Information

[d Global Files

[d Documents

My Favarites

ES

Add favorite
folders using the
right-click menu
for any of the
folders on the
right

“.ﬂ Change access rights for "Global Files™
Read Create

& Everyone ] ]
&3 WebEditors

% Add Users/Groups

]
O

Change Delete Administer Selectall

O |
O &

[ 8¢ Detete] [ save

£3 Cancel|

3. Klicka pa verktyget Andra rattigheter. (Du kan ocksa vélja detta verktyg genom att
hdgerklicka direkt pa katalogen, steg 2 och 3 i eft.)
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4. De grupper som har rattigheter i katalogen just nu visas. Kryssrutan Arv rittigheter fran
overordnad katalog &r normalt markerad. Ta bort det har genom att avmarkera den.

5. Omdu vill Iagga till fler grupper eller anvandare klickar du pa Lagg till anvandare/grupper.
6. Ange vilken niva av rattigheter respektive grupp eller individ ska ha.

7. Klicka pa Spara ovanfor grupperna.

Alla underliggande kataloger arver automatiskt samma rattigheter som en éverordnad om detta inte
forandras manuellt. Om redaktdren skapar nya kataloger kommer de ocksa att arva samma
rattigheter.

Om knappen Andra rittigheter inte &r aktiv innebér deti de flesta fall att filhanteraren inte &r ratt
konfigurerad. Det kan ocksa bero pa att du inte har den behorigheten som kravs for att &ndra
rattigheter pa kataloger.

Ta bort oanvanda filer

Den har funktionen tar automatiskt bort filer i katalogerna Sidans katalog, dar sidor som har tagits bort
fran webbplatsen placeras. Om du valjer Ta bort oanvdnda filer tas alla kataloger dar Sidans katalog
anvands bort. For att filerna ska tas bort frin webbservern maste sidan vara borttagen och
papperskorgen tomd. Fran det att papperskorgen ar tomd tar det ytterligare 30 dagar innan du kan ta
bort oanvanda filer.
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Innehallskanaler

Innehall hamtas fran externa system via kanaler pa webbplatsen som definierar innehallet som ska
hamtas, var det ska placeras och hur det ska visas. Varje kanal innehaller ett antal instaliningar som
definierar sidor, sidtyper och egenskaper som ska hamtas. Dessa installningar anges i adminlaget.

Sa har skapar du en innehallskanal i adminlaget:

1. Vélj Innehallskanaler pa fliken Admin.
2. Klicka pa Léagag till.

3. Ange ettnamn for kanalen i faltet Kanalnamn. OBS! Namnet som anges har ar viktig for att det
ocksa anvands vid konfiguration av det externa systemet

4. |faltet Sidrot valjer du en plats i tradstrukturen dar du vill attinnehall frin det externa systemet
ska visas.

5. |faltet Virtuell rot for filer anger du sékvagen i filhanteraren, till den plats dar du vill att filer
fran det externa systemet ska lagras, till exempel ~/Global katalog/SharePoint-filer.

6. Faltet Sidsparningshantering definierar den status som sidorna far nar de éverfors till
EPiServer CMS.
Inga — Valj Inga om du inte vill att sidor ska hdmtas fran det externa systemet. Detta kan ses
som ett satt att stdnga av kanalen.
Spara — Sidorna kommer attimporteras sa att de far statusen Ej klar.
Checka in — Sidorna kommer att importeras sa att de far statusen Klar att publicera.
Publicera — Sidorna kommer att importeras och publiceras.

7. |faltet Standard sidtyp anger du sidtypen som ska anvéndas som standard nar innehall
hamtas fran det externa systemet.

8. Mappa sidtypsegenskaperna enligtinstruktioner nedan och klicka pa Légag till.

Mappa egenskaper for sidtyper

Alla sidtypsegenskaper i EPiServer CMS har en motsvarande egenskap i det externa systemet.
Dessa egenskaper maste mappas sa att EPiServer CMS vet vilket innehall som ska dverforas till
vilken egenskap pa sidtyperna.

For att mappa egenskaper for en sidtyp valj sidtypen som inte har mappats fran Ej mappade sidtyper
listan. Andra egenskapsnamnen i kolumnen Mappad egenskap sé& att de motsvarar egenskaperna i
det externa systemet och klicka pa Lagg till egenskapsmappning for sidtyp. Sidtypen med de
mappade egenskaperna syns pa listan Mappade sidtyper.

Andra egenskaperna for en mappad sidtyp genom att vélja sidtypen i flervalslistan Mappade sidtyper,
andra egenskaperna och klicka sedan pa Uppdatera egenskapsmappning for sidtyp.

Om du vill ta bort mappade egenskaper for en viss sidtyp valjer du sidtypen i flervalslistan Mappade
sidtyper, andrar egenskaperna och klickar sedan pa Ta bort egenskapsmappning for sidtyp.
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Dashboard CMO  Add-ons

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type || Block Type

'w Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group
Create User

w Scheduled Jobs
Publish Delayed Page Versions
Subscription
Automatic Emptying of Recycle Bin
Link Validation
Archive Function
Live Monitor Maintenance
Mirroring Service
Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate
Remaove Autosaved Page Drafts

v Tools
Export Data
Import Data
File Management
Caontent Channels
Waorkflows
Delete Unused Files
License Information

EPISERVER @ ? A1

Configure Content Channel

Each channel can be configured for several page types and a property mapping can be defined for each of these page types.

Channel Name
Page root

Virtual root for files
Save action

Default page type

SharePaint

About us [15] =

~/Global files/SharePoint files

[save

HMIE

[ standardpage

Map properties for page types

Unmapped page typ

Mapped page types

es ‘ ContactPage

EE

Property mapping for page typeContactPage

Page Type Property
PageMame
MetaTitle
Pagelmage
MetaKeywords
TeaserText
HideSiteHeader
MetaDescription
HideSiteFooter
Disablelndexing
Image

Phone

Email

Mapped Property
PageName
MetaTitle
Pagelmage
MetaKeywords
[TeaserText
HideSiteHeader
MetaDescription
HideSiteFooter
Disablelndexing
Image

Phone

Email

Add Property Mapping for Page Type
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Arbetsfloden

Arbetsfléden kan till exempel anvéndas for publicering av innehall och hantering av
Oversattningsuppgifter i stora organisationer. Arbetsfloden i EPiServer CMS bygger pa
standardteknologi fran Microsoft som heter Windows Workflow Foundation, vilket gér det méjligt att
skapa alla typer av arbetsfléden. En utvecklare goér den tekniska anpassningen av arbetsfléden innan
administratorer kan hantera dem i adminlaget. Utvecklaren skapar funktioner for att dela ut uppgifter,
skicka e-postmeddelanden, skapar information eller liknande. Administratéren hanterar de utiésande
handelserna, vilka anvandare som ingar i arbetsfldodet och andra installningar.

Basen for ett arbetsfléde ar koden som definierar atgarder och handelser, Workflow Foundation-
filerna. Kodbasen for arbetsflédet &r flexibel och kan ateranvandas for olika scenarion. Ibland ska ett
arbetsfléde startas manuellt, andra génger automatiskt. D& skapar man i adminléage tolika definitioner
baserade pa samma arbetsflode. Definitionen innehaller ett antal olika parametrar for att utlésa och
underlatta arbetsflédet. Nar en definition startas sa skapas en instans. En definition kan ha flera
hundra instanser igdng samtidigt och det ar oftast det som redaktérerna upplever som sjalva
arbetsflodet.

Har nedan beskrivs arbetsflodena i en standardinstallation av EPiServer CMS.

Godkidnnande i flera steg efter varandra

Arbetsflédet for godkdnnande i flera steg efter varandra innebéar att en eller flera personer/grupper far
en uppgift om att godkdnna en handelse i en sekventiell ordning. Om nagon i arbetsflédet inte
godkanner uppgiften skickas information om detta till den som skapade handelsen. Uppgiften skickas
inte vidare till nésta person i arbetsflodet.

Godkidnnande i flera steg i parallella led

Arbetsflodet for godkannande i flera steg i parallella led innebar att flera personer/grupper samtidigt
far i uppgift att godkanna en handelse. Om en av individerna godkanner eller inte godkanner
héndelsen kommer uppgiften tas bort frdn dvriga. Det har kan anvéndas for ett diskussionsforum dar
vi vill kunna moderera inlagg.

Oversittning av sidor med EPiServer globaliseringsstéd

Arbetsflédet for dversattning kraver att globaliseringen i EPiServer CMS ar aktiverad. Nar en forsta
sprakversion skapats av nagot innehall initierar arbetsflodet 6versattningen genom att meddela
innehallséversattare. Om innehallet inte har dversatts efter en viss tid skickas paminnelser och
meddelanden.

Begiran om aterkoppling

Med arbetsflodet fér begaran om aterkoppling kan en redaktoér/grupp be om aterkoppling pa innehall.
Individen som startar arbetsflédet valjer vilketinnehall det ska begaras aterkoppling for, varpa det
skickas en uppgift till en vald person eller grupp. Observera att de som ger aterkoppling maste ha
|asrattighet for innehallet, &ven om det annu inte har publicerats.

Administration av arbetsfloden

Valj Arbetsfloden i adminlaget for att 6ppna dialogen Administration av arbetsfléden. En lista med
alla definitioner visas och du kan harifran skapa nya, kopiera, &ndra och ta bort definitioner.

Copyright © EPiServer AB



Arbetsfléden | 41

Start m EPISERVER & ? -~ A Administrator~> Q

Edit Mede Admin Mode Reports Visitor

Ramin

v System Administration

Administration of Workflows

3

Delete Unused Files Create and administer workflow definitions and instances

Edit Categories

o L s Definitions || Running Instances
Set Access Rights
A G Definition Name Type Triggering Event | Copy | Edic | Delete
Search User /Group Parallel Approval EPiServer Workflows
Create User Ready for translation  EPiServer WorkflowFoundation Workflows. ReadyForTranslation
¥ Scheduled Jobs
T — Request for feedback  EPiServer Workflows x
ublish Delayed Page Versions
St Sequential Approval  EPiServer. lowf Workflo
Automatic Emptying of Recycle Bin
Update tag statistics
Ja— £ Create Definition
rehive Function

Link Validation

Mirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate

Remove Autosaved Page Drafts

v Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows

Du kan valja mellan féljande flikar:

o Definitioner innehaller alla definitioner som har skapats. | en definition anger du vad som ska
trigga igang en instans, vilka personer som ska vara involverade, vilka platser det ska gélla pa
med mera.Det ar fullt mojligt att ha flera definitioner som bygger pa samma tekniska flode.

e Korande instanser Varje definition triggas av en viss handelse eller en manuell start. Du kan
se alla instanser som for tillfallet kors pa fliken Kérande instanser.

Skapa arbetsfloden

Innan du kan skapa ett arbetsflode i adminlaget maste arbetsflédesdefinitionerna konfigureras och
goras tillgangliga dar. Du kan anvanda nagot av de befintliga arbetsflédena som foljer med som
standard, eller ta en kopia av nagon av dessa for att skapa nya.

1. Valj Arbetsfloden pa fliken Admin i adminlage. Befintliga arbetsfléden pa webbplatsen listas
da till hoger.

2. Om du vill konfigurera ett nytt arbetsflode klickar du pa Skapa definition, eller ocksa klickar du
pa Kopiera arbetsflode och kopierar ett befintligt arbetsflode. Formularet fér instaliningar for
arbetsflédet visas.

3. Nar du skapar ett nytt fléde visas tre filkar. Nar du valt vilket arbetsfléde som hanterar tekniken
bakom flodet och sparat kommer fler flikar att visas.

4. Ange 6nskade installningar pa respektive flik och klicka sedan pa Spara ovanfor flikarna.

Fliken Allmant

Pa fliken Allmént anger du allman information om flddet och vilken teknik som ska anvandas. Du
behdver information fran din utvecklare for att kunna skapa en ny definition.
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Start EPISERVER & 7?7 + AL Administrators Q

EditMode Admin Mode Reports Visitor Groups

Admin Configuration of Definition @

¥ System Administration

Delete Unused Files Itis possible to have several definitions based on the same class. Every definition must have a unique name

Edit Categories The class must be defined using its fully qualified name (including namespace).
¥ Access Rights

Administer Groups

Search User/Group Definition name Copy of Sequential Approval

Create User Description A sequential approval workflow for

pages

¥ Scheduled Jobs

Publish Delayed Page Versions

Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin

Update tag statistics

Archive Function Class name EPiServer WorkflowFoundation Workflows Se

s vatietiem Assembly name EPiServer. WorkflowFoundation

:;:::‘[:gpii::m cating | Layout file (No layout is uploaded)

Change Log Auto Truncate E

Remove Autosaved Page Drafts
¥ Tools

Export Data

Import Data

File Management

Content Channels

Workflows

Definitionens namn

Ange flodets namn. Om flddet ska kunna startas manuellt ar det [ampligt om detta namn &r sa
beskrivande som majligt for att redaktorerna ska forsta skillnad pa olika fléden.
Beskrivning

En kort beskrivning av flédet, denna text visas fér redaktéren nar denne ska aktivera ett flodet.

Klassnamn

Ange namnet pa klassen for arbetsflédet har i koden. Denna information maste utvecklaren av flodet
bistd med. For de fyra arbetsfldden som finns i en standardinstallation av EPiServer CMS ar
Klassnamnet féljande for de olika flédena:

Arbetsgangen Klassnamn

Godkannande i flera steg efter EPiServer.WorkflowFoundation.Workflows.SequentialApproval
varandra

Godkannande i flera steg i EPiServer.WorkflowFoundation.Workflows.ParallelApproval
parallella led

Oversattning av sidor med EPiServer.WorkflowFoundation.Workflows.ReadyForTranslation

EPiServer globaliseringsstod

Begaran om aterkoppling EPiServer.WorkflowFoundation.Workflows.RequestForFeedback

Namn pa assemblyn

Ange namnet fér assemblyn for detta arbetsfldde. Denna information maste utvecklaren av flédet bista
med. | de fyra arbetsfldden som finns i en standardinstallation av EPiServer CMS ar Namn pa
assemblyn alltid EPiServer.WorkflowFoundation.

Layoutfil

En layoulffil skapas automatiskt nar man utvecklar flddet och ger en schematisk bild dver de olika
handelser som sker i flodet. Det ar mgjligt att ladda upp en egen sadan bild om man vill.

Fliken Sakerhet

Alla arbetsfloden gar att starta manuellt fran redigeraldge om man har behérighet till det. Pa fliken
Sakerhet kan du ange vilka grupper och personer som ska ha behérighet att 1asa, andra, radera och
starta det aktuella flédet direkt fran redigeralage.
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Start EPISERVER & 7?7 -~ A Administratory  Q

Edit Mode Admin Mode Reports Visito

A

¥ System Administration

&)

Configuration of Definition

Delete Unused Files It is possible to have several definitions based on the same class. Every definition must have a unique name
Edit Categories The class must be defined using its fully qualified name (including namespace).

¥ Access Rights
‘ General H Security. H Automatic Start ” Start Parameters ” Running Instances
Set Access Rights

Administer Groups

Search User/Group & Add Users/Groups

Create User

“

Scheduled Jobs.
Publish Delayed Page Versions (=] P
Subscription

D Ein Read Create Change Delete Selectall
Update tag statistics & Administrators [m]
Archive Function

Link Validation

Remove Permanent Editing :

Change Log Auto Truncate i

Remove Autosaved Page Drafts

¥ Tools
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows

Om du vill ge olika personer och grupper behérighet Iagger du till dem med knappen Lagg till
anvandare/grupper. Genom att markera de olika kryssrutorna ger du olika personer/grupper olika
behdrighet.

Behorighet Vad det innebéar

Las Gruppen/personen kan se kdrande instanser pa aktuellt fldde fran redigeralage.

Skapa Gruppen/personen kan starta en instans pa aktuellt lode fran redigeralage.

Redigera | Gruppen/personen kan andra installningar pa en instans pa aktuellt fléde fran
redigeralage. Detta ar dock forutsatt att du for vissa fléden ocksa har markerat
kryssrutor for detta under fliken Startparametrar.

Ta bort Gruppen/personen kan radera en startad instans pa det aktuella flédet.

Fliken Automatisk start

Pa fliken Automatisk start anger du vilken handelse i EPiServer som ska trigga instansen att starta. Du
kan ocksa valja att starta en instans byggd pa ett annat fléde direkt efter att denna instans har
avslutats. Beroende pa vilken handelse som ska starta instansen sa far du ocksa méjlighet att vélja
plats i strukturen och en viss sidtyp som de ska galla for.
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Start EPISERVER & 7?7 + AL Administrators Q

Edit Mode Admin Mode Reports Visito

i

¥ System Administration

Configuration of Definition

S

Delete Unused Files It is possible to have several definitions based on the same class. Every definition must have a unique name

Edit Categories The class must be defined using its fully qualified name (including namespace).

¥ Access Rights
General || Security || Automatic Start H Start Parameters H Running Instances
Set Access Rights

Administer Groups

Search User/Group

Event(s) to start instance Start page for the definition
Create User
PageCheckedin =
¥ Scheduled Jobs PageCrented
Publish Delayed Page Versions PageDeleted P
Subscription PageMoved poly to page types
Automatic Emptying of Recycle Bin ';:g::::’e“;m’ [All page types -
Update tag statistics PagelanguageDeleted [AlloyTech] Standard page
[AlloyTech] News item
Archive Function FileAdded
FleDeleced [AlloyTech] Event item
Link Validation [ [AlloyTech] XForm page
Mirroring Service FieComed [AlloyTech] Search page
[AlloyTech] SiteMap
Remove Permanent Editing ] FileCheckedOut
4 FieCheckodin [AlloyTech] RSS source L
Change Log Auto Truncate g i =

[AlloyTech] Subscription
DirectoryAdded
DirectaryDelewed [AlloyTech] Registration
DirectoryMoved [AlloyTech] Lagin
L TEE DirectoryCapied [AlloyTech] Document
Export Data [AlloyTech] Start page
- [AlloyTech] Calendar
i [AlloyTech] Calendar event
[AlloyTech] Changed Recently
Content Channels Parallel Approval [AlloyTech] My Settings
Workflows Ready for translation [AlloyTech] Listing
Request for feedback [AlloyTech] Blog item
ceoential Approval [AlloyTech] Blog personal start
[AlloyTech] Blog team start
[AlloyTech] Blog list -

Remove Autosaved Page Drafis

(e Start next instance automatically

Hindelser som ska starta en instans

Alla handelser som ar valbara ar handelser i EPiServer CMS. Det berdr antingen sidor eller filer och
mappar i filhanteraren.

Héandelse Innebar

PageCheckedIn En sida checkas in av redaktéren som valjer knappen Klar att publicera.
PageCreated En sida skapas.

PageDeleted En sida raderas.

PageMoved En sida flyttas i tradstrukturen.

PagePublished En sida publiceras.

PageSaved En sida sparas.
PagelanguageDeleted H En sprakversion av en sida raderas.
FileAdded En fil laddas upp till filhanteraren.
FileDeleted En fil raderas fran filhanteraren.
FileMoved En fil flyttas.

FileCopied En fil kopieras.

FileCheckedOut En fil checkas ut.

FileCheckediIn En fil checkas in.

DirectoryAdded En mapp skapas i filhanteraren.
DirectoryDeleted En mapp raderas fran filhanteraren.
DirectoryMoved En mapp flyttas.

DirectoryCopied En mapp kopieras.

Starta nasta instans

Alla definitioner som har skapats visas i listan under Starta nasta instans automatiskt. Genom att
markera en annan definition kommer den att starta automatiskt efter den du just nu skapar.

Plats i strukturen
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Om du har valt en sidrelaterad handelse kan du vélja pa vilken plats i trédstrukturen som det ska
galla. Du maste inte valja en plats men da kommer instansen att trigga pa den héndelse du valti hela
strukturen.

Sidtyp som definitionen ska gilla

Ibland har man specifika mallar fér olika funktioner pa webbplatsen. Med hjalp av Galler for féljande
sidtyper kan du peka ut en viss sidtyp som ska trigga instansen. Du maste inte vélja en sidtyp och gor
du inte det kommer instansen att trigga pa den handelse och plats du valt, oavsett vilken sidtyp
redaktoren har anvant.

Fliken Korande instanser

Om du som administrator vill se vilka fléden som for tillfallet anvands kan du se en lista pa alla
kérande instanser pa fliken Kérande instanser. Du nar den fliken antingen fran Administration av
arbetsfléden eller nar du tittar pa en specifik definition. Du kan hér se vem som ar tilldelad en uppgift
men annu inte utfort den. Du kan ocksa se de utférda uppgifterna och kommentarer som redaktéren
lamnat till uppgiften, harifran kan du ocksa ta bort fléden. Du kan ocksa ta bort arbetsflédet harifran.

Start EPISERVER & 7?7 -~ A Administratory  Q

EditMode Admin Mode Reports Visiter Groups

= .
Administration of Workflows @
¥ System Administration
Delete Unused Files Create and administer workflow definitions and instances.
Edit Categories
Set Access Rights
Administer Groups Filier on definition Sequential Approval -
Search User/Group
Create User Show
¥ Scheduled Jobs Number of instances: 1
Publish Delayed Page Vi
uPIsh Delayed Fage Yersions Definition name Creator Details View Terminate
Subscription
Sequential Approval Administrator Q l:‘ lz‘
Automatic Emptying of Recycle Bin
Update tag statistics
Archive Functi
renve Tunetion 3 Terminae all
Link Validation
Mirroring Service P—
Remaove Permanent Editing
Definition  Sequential Approval
Change Log Auto Truncate e
R A d Page Draft
SRR T R EA D Creator Administrator
v Tools Page New page [184_186]
Export Dat
wort bata History 2/25/2011 3:04:53 PM Workflow started
Import Data Details
File Management
Content Channels Current Subject Approve page New page
Workilons tasks Details
Instance i 167635d3-972a-4b65-9791-cd0efi7025a3
Type EPiServer Workflo . EPiServer. . Version=6.1.352.0,
Culture =neutral, PublicKeyToken=8fe83dea738b45b7
Waiting approvalEventl
events ApprovalState

Fliken Startparametrar

Innehallet pa fliken Startparameterar varierar for varje typ av flode. Vilka instaliningar man kan géra
for varje typ bestédms nar man utvecklar flodet. Generellt forsdker man gora flodet s& anpassningsbart
som mojligt fran adminlage istallet for att hardkoda in varde som sannolikt kommer att kunna variera.

Godkidnnande i flera steg efter varandra

Arbetsflédet for godkadnnande i flera steg aktiverar sekventiellt fléde for godkdnnande i flera steg. Har
har vi satt upp ett scenario dar tva individer efter varandra ska kontrollera produktsidor som redaktérer
skapar. Den ene kontrollerar att priserna ar korrekta medan den andre kontrollerar text och bilder. |
det har flédet har vi mgjlighet att stélla in vilken grupp eller individ som ska godkanna sidorna. Nar
den sista individen har godként s& kommer sidan att publiceras.
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Om vi ger redaktorerna rattigheter att andra i flédet maste vi ocksa markera kryssrutan Val av
godkadnnare majligt i redigeraléget har. Darefter kan redaktéren ersatta godkannare. Det krdver dock
att vi aven ger dem rattigheter att andra pa fliken Sakerhet.

Start

EPISERVER & ? ~ A Administratory  Q

Edit Mode Admin Mode Reports Visitor Groups

Aamin s

¥ System Administration

Configuration of Definition

3

Delete Unused Files It is possible to have several definitions based on the same class. Every definition must have a unique name

Edit Categories The class must be defined using its fully qualified name (including namespace).

v Access Rights
[ p—— - [—
Set Access Rights

Administer Groups
Groertn s @ Approval Workflow for Page {PageName}

Create User
Select users/groups that should approve

<

Scheduled Jobs

Publish Delayed Page Versions % Add Users Groups

Subscription

Move Up Move Down Name Group Delete
Automatic Emptying of Recycle Bin

Y 3 editor] False X
Update tag statistics
Archive Function * i editor2 False X
Link Validation Y 3 editor? False x

Mirroring Service
Remove Permanent Editing Selection of approvers available in Edit mode
Change Log Auta Truncate

Remove Autosaved Page Drafts Selection of numbers of approvers available in Edit mode

¥ Tools Description for approvers
Export Data Please review before approval.
Import Data

File Management
Content Channels
Workflows

Godkdnnande i flera steg i parallella led

Med arbetsflodet fér godk&nnande i flera steg i parallella led kan du godkénna ett arbetsflode i flera
steg. Har har vi satt upp ett scenario dar tva individer samtidigt kontrollerar vilka nyhetssidor som har
skapats. | det har fallet har vi valt att ange en grupp som ska godkanna sidorna. Vid alternativet Ange
minsta antal som maste godkanna har vi angivit tva. Detinnebar att minst tva personeri gruppen
maste ge sitt godkdnnande. Om den andra personen har godkant sidan kommer sidan att publiceras
och uppgiften plockas bort fran alla andra gruppmedlemmar. Om den forsta personen inte godkanner
sidan kommer uppgiften tas bort fran de 6vriga och sidan kommer inte att publiceras.

Om vi ger redaktérerna rattigheter att andra i flodet maste vi ocksa markera alternativen Val av
godkannare majligt i redigeraldget och Val av antal godkdnnare majligt i redigeralédge har. Darefter
kan redaktéren ersatta godkdnnare. De kan ocksa vélja antalet godkdnnande individer. Det kraver
dock att vi aven ger dem rattigheter att andra pa fliken Sakerhet.
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EPISERVER & ? -~ A Administrator~

EditMode Admin Mode Reports Visiter Groups

A

¥ System Administration
Delete Unused Files

Edit Categories

¥ Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group

Create User

«

Scheduled Jobs.
Publish Delayed Page Versions
Subscription

Automatic Emptying of Recycle Bin
Update tag statistics

Archive Function

Link Validation

Mirroring Service

Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate

Remove Autosaved Page Drafis

v Tools

Configuration of Definition

Itis possible to have several definitions based on the same class. Every definition must have a unique name
The class must be defined using its fully qualified name (including namespace).

General || Security || Automatic Start || Start Paramerers ” Running Instances

S

Approval Workflow for Page {PageName}

Select users/groups that should approve

&, Add Users/Groups

Name Group Required Delete

epiuser False X

Selection of approvers available in Edit mode
Selection of numbers of approvers available in Edit mode

Select minimum number that has to approve 1

Description for approvers

Please review the page |

e}
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Export Data
Impart Data

File Management
Content Channels
Workflows

Oversittningsarbetsflode

Arbetsflédet for versattning av innehall i EPiServer CMS har stod for 6versattningshantering i
organisationer med innehall pa flera sprak. | det har scenariot &r vissa produktsidor skapade pa
engelska, for dversattning till andra sprak. Forst anvands arbetsflodet for godkannande i flera steg
och darefter arbetsflodet for dversattning. Nar informationen har godkants utléses arbetsflodet for
Oversattning och nagon far i uppgift att skapa en svensk version av samma sida.

Féljande installningar ar tillgangliga i det har arbetsflédet:

Start fordrojning (minuter) Med den har parametern kan du fordréja starten av instansen. Det &r
ganska vanligt att den forsta personen publicerar sidan lite snabbt och sedan ser dndringar som bér
goras, da ar det smidigt om det inte skickas uppgifter varje gdng man publicerar.

Tid tills paminnelse skickas (timme) Om personen/gruppen som ska dversétta sidan inte gér det,
kommer det att skickas en paminnelse efter den tid du anger i detta falt.

Tid fér dversittning (timme) Overséttningen méste vara gjord och sidan publicerad fére den tid som
anges i detta falt. Om det inte gors skickas en notifikation om det till processagaren.

Sprakversionen maste publiceras Uppgiften ar inte klar innan sidan publiceras om detta alternativ
ar markerat. Det innebar att uppgiften inte forsvinner fran Aktivitetslistan férran sidan ar publicerad.

Processéagare Den individ eller grupp som ar processagare far information fran flédet. Det kommer
bland annat notifikation nar sidan ar éversatt och publicerad och om dversattningen inte gérs inom
utsatt tid.

Oversittare for ej angivna sprak Normalt utses en redaktor for varje sprak. Fér de sprak som vi inte
har nagon specifik redaktor, kan vi ange en individ eller grupp som far ta hand om de évriga spraken.

Lagg till oversattare for Valj sprak i rullningslisten och ange sedan vilken grupp eller anvandare
som ar ansvarig for det aktuella spraket. Det ar endast de sprak som finns aktiverade pa webbplatsen
som visas i rullningslisten.
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Start

EPISERVER © ? ~

Edit Mode Admin Mode Reponts Visitor Groups

Admin Page Type

¥ System Administration
Delete Unused Files
Edit Categories

v Access Rights
Set Access Rights
Administer Groups
Search User/Group

Create User

¥ Scheduled Jobs
Publish Delayed Page Versions
Subscription
Automatic Emptying of Recycle Bin
Update tag statistics
Archive Function
Link Validation
Mirraring Service
Remove Permanent Editing
Change Log Auto Truncate

Remove Autosaved Page Drafts

v Toals
Export Data
Import Data
File Management
Content Channels
Workflows

Configuration of Definition

It is possible to have several definitions based on the same class. Every definition must have a unique name.
The class must be defined using its fully qualified name (including namespace).

General || Security || Automatic Start H Start Parameters || Running Instances

A Administrator ~

[e}

Configure translators for translation notification workflow for page {PageName}

Start delay (minutes) 10
Time before reminder is sent (hour) 48
Time for translation (hour) 120
Language version should be published [l

Process owner

& Add Users/Groups

Translater for not specified languages

& Add Users/Groups

Add translator for

+ | & Add Users/Groups

espaiol

Name Language Delete
editor2 English F 4
editor3 svenska ®

Begdran om aterkoppling

Med arbetsflodet fér begaran om aterkoppling kan en redaktdr be om aterkoppling pa valtinnehall. |

det har scenariot har alla redaktorer rattighet att starta en instans av det har arbetsflddet och begéara

aterkoppling. Vi har ocksa givit dem rattigheter att sjalva skriva sin frdga och bestdémma vem som ger
dem aterkoppling. De kan ocksa ange sig sjalva som processagare sa att de far meddelanden om

uppgiften inte utfors.

Start

EPISERVER © 7 -

Edit Mode Admin Mode Reports Visitor Groups

A Administrator

Q

0D &% + 3 0O 2 ¢ & @ B & &
— Start R
Page Type: [AlloyTech] St Status: . B
¥ Rootfolder A oo Wil Settings for request for feedback
|-l Recycle Bin workflow
=29

Products
&3 Company
& contact Us
B3 News and Events
How to buy
& [Dynamic Library] [
B [System] [
Campaign
L Welcome to Alloy's website!
- site map|[}
|- Search[]

3 customer Zone

Show Page Tree
[ englisn =

J Preview " Edit || Versions || Workflow ‘

Description for feedback

B View as Visitor Group ~

AllOY Technologies

Start

Products Company Contact Us News and Ev|=

I
~

Settime |120
for
feedback

(hours)

Select

page

Process

¢

owner

&, Add Users/Groups

Name Group
editor2 False
editor3 False

What is Alloy?

Who is it for?

& Add Users/Groups

Select users/groups that you want feedback from

m

g

Delete
X
X

< 1 v

Redigera definition

Om en person slutar och ndgon annan ska ta dennes plats i ett fldde kan du redigera de redan
befintliga flodena. Valj Arbetsfloden pa fliken Admin i adminlage. Befintliga arbetsfloden pa
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webbplatsen listas da till héger. Genom att klicka pa knappen Andra for flédet i listan kan du redigera
arbetsflédet. Gor dina foréandringar pa respektive flik och avsluta med att vélja Spara ovanfor flikarna.

Ta bort definitioner

Om du vill ta bort ett helt arbetsflode kan du gora det fran adminlage. Valj Arbetsflode pa fliken
Admin i adminlage. Befintliga arbetsfléden pa webbplatsen listas da till hdger. Genom att klicka pa
knappen Ta bort raderar du definitionen av flédet.

1 Tank pa att alla aktiverade instanser pa detta arbetsfldde avslutas om du tar bort det.
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Systemkonfiguration

N&r man installerar EPiServer CMS i skarp driftmiljé ar det manga installningar som gors en gang och
sedan sallan andras. Det kan handla om manga olika typer av installningar for bestkare, redakttrer
och rent tekniska I6sningar.

De flesta av dessa installningar gors pa fliken Konfig i adminlage. Vissa installningar gors ocksa i
Internet Information Services (lIS) Manager. Nagra instéliningar gér man i konfigurationsfiler pa
servern.

Systeminstallningar

| systeminstallningar gor du instaliningar som galler for EPiServer CMS-installationen. Du kan &ndra
felhantering, sdkvagar till olika delar pa webbservern med mera. Oftast anges de har instéllningarna
vid installationen och &ndras dérefter sallan.

Fliken Allmant

Dashboard @YY CMO Add-ons EPISERVER @ 27 4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Config |[ Page Type |[ Block Type
w System Configuration

System Settings

Site Information

&

System Settings

WARHNING! Incarrect changes on this page may cause your website 1o stop responding

Edil Categories [ﬁwm [£ams |
Edit Frames
Edit Tabs 1 i .
Manage Website Languages ame offhe website Alley
TS Address of your website (2.9, hHp:/wWw ) lhttp:/ /fn-head:17000
or handling Server CMS
G Error handiing in EPiServer C1 Ervor handiing off =
Edit Custom Property Types Handler for subscription updates EEiserver CMS default =l

Dynamic Properties Encryptthe connectionStrings.config file

v Security ] Enable globalization
Permissions for Functions Detect language via browser's language preference
o TG Disable deletion of page and file versions
Plug-in Manager
Change Log
Rebuild Name for Web Addresses
Wirraring
Register Web Parts
Search Configuration

A save| | EJ Cancel

Namn pa webbplatsen

Det namn som kommer att synas i namnlisten hégst upp i webblasarens fonster.

Adress till din webbplats

Vid flera tillfallen i EPiServer CMS anvands webbadressen till webbplatsen, ett exempel ari
prenumerationer. | det har faltet anger du webbadressen till din webbplats sa att ratt information
skickas till anvandare.

Felhantering i EPiServer CMS

Valj hur du vill att fel ska hanteras, om det ska galla for alla besOkare, externa bestkare eller vara
inaktivt.

E-postadress att skicka felrapporter till

Ange en e-postadress dit du vill att felrapporter ska skickas.

Hantering av prenumerationsutskick

| EPiServer CMS finns en prenumerationsfunktion som gor att besdkarna pa webbplatsen ska kunna
fa information om nya och uppdaterade sidor. Beroende pa om man har en webbplats med
flerspraksstod eller inte kan man har valja hur prenumerationsutskicket ska hanteras. | den har listan
kan det ocksa finns egenutvecklade Idsningar for prenumerationsfunktionen.
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Kryptera filen connectionStrings.config

Filen connectionStrings.config innehaller kanslig information som har skickats till och fran databasen.
For attingen ska kunna se den informationen genom att Iasa i filen krypterar man den. Markera
alternativet och spara systeminstallningarna.

Aktivera globalisering

EPiServer CMS har stod for att hantera innehall pa flera sprak. For att fa tillgang till detta stéd méaste
globaliseringen aktiveras. Detta gors genom att valja Aktivera globalisering.

Detektera sprak via webbldsarens sprakinstillning

Det &r mojligt att visa sprak utifran de installningar som finns i besdkarens webblasare. For att detta
ska fungera maste den funktionen aktiveras. Gor det genom att markera kryssrutan Detektera sprak
via webbldsarens sprakinstillning.

Inaktivera borttagning av sida och filversioner

Markera den har kryssrutan om du vill inaktivera méjligheten fér redaktorer att ta bort gamla versioner
av sidor och filer. Om du markerar den har kryssrutan ignoreras eventuella varden i falten Max antal
gamla versioner av sida och Obegransat antal versioner pa fliken Redigering.

Fliken Redigering

Dashboard QelSd CMO Add-ons EPISERVER & 7 A4 Q

Edit Admin Reports  Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type || Block Type
w System Configuration
System Settings
Site Information

9

System Settings

WARNING! Incorect changes on this page may cause your website to stop responding

Edit Categories Gener_]a\ [ﬁui(ing

Edit Frames

Edit Tabs

WManage Website Languages Path to CSS file for the Editor ' /Static, css /Editor.css
Remote Websites Maximum number of old versions of a page

dversic
Property Configuration | Unlimited versions

Edit Custom Property Types
Dynamic Properties

<

I save| | E] cancel
w Security
Permissions for Functions

w Tool Settings
Plug-in Manager
Change Log
Rebuild Name for Web Addresses
Mirraring
Register Web Paris
Search Configuration

Sokvidg till CSS-fil for editorn

Sokvéagen till CSS-filen som styr utseendet pa editorn for formaterad text. Den kan vara densamma
eller likna den CSS-fil som visas ut pa webbplatsen sa att redaktérerna kan fa samma utseende och
kansla som webbplatsen nar de redigerar innehallet. Det ar ocksa mgjligt att stalla in olika CSS-filer
for olika editorer pa webbplatsen. Det ar en dynamisk egenskap som andras i redigeralaget.

Max antal gamla versioner av sida

| detta falt anger du hur manga gamla versioner av varje sida som redaktdren kan lagra. Om du anger
ett varde har, exempelvis 3, lagras tre gamla versioner forutom den publicerade versionen, d.v.s. fyra
versioner totalt. Nar den femte versionen skapas kommer den forst lagrade versionen av sidan
férsvinna.

Obegrinsat antal versioner

Markera den har kryssrutan om du vill visa obegransat antal versioner i versionslistan.
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Licensinformation

| CMS-administrationsgranssnittet under fliken Admin i avsnittet Verktyg, hittar du
licensinformationen fér din webbplats. Licensinformation ar en visningsvy dar du hittar information
om de EPiServer-licenser som anvands for narvarande.

Redigera kategorier

Du kan anvanda kategorierna i EPiServer CMS néar du vill kategorisera informationen som till
exempel ska anvandas vid filtrering av funktioner fér skning och navigering. Kategorier definieras
under Redigera kategorier i adminlaget och tillampas pa innehall i redigeraléaget. Det gar bara att
valja de kategorier som har angetts som Synliga i redigeralaget.

Sa har gor du for att Idgga till en ny kategori:

1. Valj Redigera kategorier pa fliken Admin.

Dashboard &Sy CMO Add-ons EPISERVER @ 7 A4 Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type ([ Block Type

Categories @
v System Configuration
HEENERTES Define the categories used by your website. These categories will be available in Edit mode for each page under the heading
Site Information Calegories
Edit Categories
Edit Frames P Add
Edit Tabs
. Move Up Iove Down Name Description Visible Selectable Add Delete Edit
Manage Website Languages 3 Jest Alloy Meet & = ”
Remote Websites - i & % e
Plan Alloy Plan
w Property Configuration L 4 ! & & ﬂ}‘ x 7
Edit Custom Property Types & Track Alloy Track |5 1) & o 4

Dynamic Properties

Security

4

Permissions for Functions

w Tool Settings
Plug-in Manager
Change Log
Rebuild Name for Web Addresses
Mirroring
Register Web Parts
Search Configuration

2. Klicka pa Léagag till for att Idgga till nya huvudkategorier.
3. Ange ettnamn i faltet Namn. Detta namn anvands i programmeringen.

4. Ange en beskrivning i faltet Bekrivning. Detta namn ser redaktdérerna nar de ska vélja
kategori. Dessa falt kan ocksa sprakkodas.

5. Klicka pa Spara.
Du kan valja mellan foljande alternativ:

na  Léagg till en kategori under den valda kategorin. Observera att du maste klicka pa Spara for
kategorin for att férandringen skall sla igenom.

e

Klicka Redigera om du vill redigera informationen om en kategori och spara dina andringar.

[

Flytta upp en kategori i listan.

Flytta ned en kategori i listan.

X @ o

Ta bort en kategori fran listan.
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Redigera ramar

Om ni valt att bygga er webbplats pa ramar (frames) kan det finns tillfallen da en redaktor ska kunna
vélja att 6ppna en lank i en viss del av ramverket. Har definieras namnet pa de eventuella ramar som
systemet anvander sig av. Dessa bendmningar ar tillgéngliga i redigeralaget da redaktdren ska peka
ut en malram for sina lankar.

Dashboard [elsy CMO  Add-ons EPISERVER & 7 4 Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type ([ Slock Type Edlt Frames (fﬂ

v System Configuration
System Settings
Site Information

Edit Categories oh Add

Define the frames your website is using. These will be available as "Target frame” options when creating links.

Edit Frames
Edit Tabs Frame Name Description Delete
Manage Website Languages _blank Openthe link in a new window

Remote Websites _top Open the link in the whole window

w Property Configuration
Edit Custom Property Types
Dynamic Properties

4

Security
Permissions for Functions

w Tool Settings
Plug-in Manager
Change Log
Rebuild Name for Web Addresses
Mirroring
Register Web Parts
Search Configuration

Redigera flikar

Med funktionen Redigera flikar kan du dela upp dina egenskaper pa flera flikar. Har kan du ocksa
bestamma vilken ordning flikarna ska ha och ange atkomstniva for en viss flik.

Lagga till och redigera en flik
1. Pa fliken Sidtyp valjer du Redigera flikar.

Dashboard g&VsY CMO Add-ons EPISERVER & ? L Q
Edt Admin Repots Visitor Groups  Live Monitor

admin || Config |[ Page Type | Block Type . )

w System Configuration Edit Tabs E

System Sefiings Defing the tans availadle under the Edittad. When you create or edit a property, you can choos the tab undsr which you want to display the

Site Information RO

Edit Categories

Edit Frames

Edit Tabs

Manage Website Languages Name DisplayName ﬁ'“uréx Requires Access Level | Edit Delete

FENEE VR Information Content 10 Read =
7 B B Tt Scheduling 20 Read

Edit Custom Property Types

Dynamic Properties Advanced 30 Change
SRR Shortcut 40 Read

Permissions for Functions

Categories 50 Read

v Toal Settings

(e e DynamicBlocks 50 Read

Change Log Metadata A Read

Rebuild Name for Web Addresses

Miroring Contact 1 Read

Register Web Farts SiteSettings A Read

Search Configuration

Default A Read

2. Klicka pa Léagag till for att skapa en ny flik. Klicka pa ikonen Redigera om du vill redigera en flik.
3. |Flik ger du fliken ett namn.
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4. |Sorteringsindex anger du vilketindex fliken ska ha. Ju lagre varde desto langre till vanster
placeras fliken.

5. |Kraver behorighetsniva kan du valja vilken atkomstniva en redaktér maste ha for att kunna
se fliken. Det &r kopplat till den behdrighet som redaktéren har pa sidan.

6. Klicka pa Spara.

Ta bort en flik

Du tar bort en flik genom att klicka pa ikonen Ta bort som du hittar till héger.

Hantera webbplatsens sprak

Om du vill att dina redaktorer ska kunna skapa innehall pa ett specifikt sprak maste spraket finnas
tillagt och vara aktiverat fér anvandning. Detta gér du under Hantera webbplatsens sprak.

Nar du 6ppnar Hantera webbplatsens sprak visas alla sprak som har lagts till pa webbplatsen i en
lang lista sa att du direkt kan se vilka sprak som ér tillgangliga och om de &r aktiva. Andra
installningarna for ett sprak genom att klicka pa sprakets namn. Ordningen pa de olika spraken kan
du styra med pilarna till vdnster om spraket.

Dashboard QEFEY CMO  Add-ons EPISERVER @ 7 AL Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type || Block Type

Manage Website Languages @
w System Configuration
SRS Define the languages that should be available to visitors on your website
Site Information
Edit Catagories &b Add Language
Edit Frames
Cdit Tahs Move Up  Move Down  MName Language Code | Enabled  Systemlcon | Template Icon
‘ = =
Manage Website Languages A English en v = =
Remote Websites 4 &5 English (United Kingdom en-GB EE ]
v Property Configuration @+ 3 English (New Zealand) en-NZ =] =]
Edit Custom Property Types 4 5 English (South Africa) en-ZA = =
Dynamic Properties & 5 Deutsch de = =
v Security & 3 frangais fr [ | [ ]
Permissions for Functions * o sspafial . = =
w Tool Settings & 5 svenska sV ) -] =
Plug-in Wanager o p—
4@ 3 norsk no = =
Change Log
Google Analytics 4 5 dansk da = H-
Rebuild Name for Web Addresses 4 3 suomi fi = =
Mirroring @ 3 Mederlands nl = =
Register Web Paris Nederlands (Bel \-BE T 1]
Mederlands (Belgié nl-
Search Configuration T A 9
@ Portugués (Brasil) ptBR

Sprak pa en globaliserad webbplats

Om en redaktdr ska kunna skapa innehall pad manga olika sprak, maste det aktuella spraket laggas till
under Hantera webbplatsens sprak. Du kan &ndra atkomstniva for ett sprak sa att vissa redaktérer
inte kan skapa eller redigera sidor pa ett visst sprak.

Skapa en arbetsprocedur for globaliserat innehall

Folj dessa steg nar du skapar globaliserat innehall:

1. Administratdren lagger till ett nytt sprak pa webbplatsen. Administratéren kan ocksa
konfigurera atkomstnivaer for varje sprak.

2. Administratdren anger, under Sprakinstéllningar, att spraket ska vara aktivt i
redaktérsgranssnittet .
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3. Redaktoren valjer det nya spraket pa fliken Webbplatser.
4. Redaktoren skapar innehall pa det nya spraket. Darefter forhandsgranskar eller publicerar
redaktoren det globaliserade innehallet, eller fortsatter att arbeta med det.

Lagga till eller redigera ett sprak

1. Vélj Hantera webbplatsens sprak pa fliken Konfig.
2. Klicka pa Légag till sprak.

Dashboard [elSf CMO Add-ons EPISERVER @ ? 4 Q

Edit Admin Reports \Visitor Groups  Live Monitor

o1 -
v System Configuration
BEEIEITEE Define a new website language that should be available to visitors on your website.
Site Information
Edit Categories
Edit Frames Name —
Edit Tabs 7| Enabled
Manage Website Languages Templale icon /app_themes| defaultimages /flags /f.gil
Remote Websites
ress prefix
v Property Configuration socsss level
Edit Custom Property Types Change
Dynamic Properties & Everyone Li
v Security & Finnish travelers ¥
Permissions for Functions
v Tool Settings
vy
Rebuild Name for Web Addresses
Mirroring
Register Web Pars
Search Configuration

3. Enlista pa alla tillgangliga sprakkoder visas i en lista. Valj den sprakkod du vill att ditt sprak
ska anvanda genom att klicka pa namnet.

4. Ange ettnamn for spraketi faltet Namn. Det har namnet kommer att visas for redaktorerna.
Faltet fylls i med sprakkodningens namn, men det kan du andra om du vill.

5. Markera Aktivt om du vill att spraket ska ga att redigera i redigeralage. Kryssrutan Aktivt
paverkar ocksa om spraket ska vara tililgangligt for webbplatsbesdkarna och vara tillgangligt i
visalage. Nar ett sprak inaktiveras visas det inte i redigeralage. Det befintliga innehallet gar
fortfarande att komma at men inte att redigera.

Basta sattet att ta bort ett sprak fran webbplatsen ar att inaktivera det.

6. |faltet Mallikon kan du ange sdkvagen till en ikon som ska symbolisera spraket. Ett antal
flaggor finns lagrade i katalogen C:\Program\EPiServer\CMS\<version>\Application\App__
Themes\Defaultimages. Om du ska gora egna ikoner ska dessa vara i mattet 15x15 pixlar for
att passa bra in i redigeralage.

Vilka bilder som har definierats i faltet Mallikon beror pa vilken bildfunktion som har
programmerats i mallarna pa webbplatsen.

7. |faltet Prefix for webbadress kan du ange ett specifikt prefix for att kunna visa innehall pa det
aktuella spraket. Om du inte anger nagot prefix kommer istallet sprakkoden anvandas,
exempelvis www foretaget.se/nl.

8. Om du vill att atkomsten till spréket ska begransas for vissa anvandare och/eller grupper
anger du det genom att &ndra anvéndarna och grupperna under Atkomstniva. Atkomstnivan
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ar eftt filter som definierar vilka anvandare som ska ha rattighet att skapa och redigera sidor pa
ett visst sprak.

9. Klicka pa Spara.

Andra atkomstnivan for ett sprak

Nar ett nytt sprak 1aggs till blir det som standard tillgangligt for gruppen Everyone. Anvandare som
inte har atkomst till ett sprak kan inte valja spraketi flervalslistan pa fliken Struktur och de kan inte
skapa sidor pa det aktuella spraket.

1. Du kan ta bort atkomstnivan fér en grupp eller anvédndare med atkomst till ett visst sprak
genom att avmarkera kryssrutan Andra och sedan klicka pa Spara.

2. Omdu vill ge en grupp eller anvandare ratt att skapa och andra sidor pa ett visst sprak klickar
du pa Lagg till anvandare/grupper och valjer 6nskade anvandare och grupper. Kontrollera att
kryssrutan Andra &r markerad och klicka sedan pa Spara.

Ta bort ett befintligt sprak

1. Vélj Hantera webbplatsens sprak pa fliken Konfig.
2. Valj spraknamnet.

3. Klicka pa Ta bort.

Det har ar inte det basta sattet att ta bort ett sprak fran en webbplats. Du bér ta bort et
sprak genom att inaktivera det.

Félt som varierar per sprak

Nar du arbetar med globalisering bestdmmer du i varje mall vilka falt som ska variera beroende pa
sprak, genom att ange om féltets egenskap ska vara "last" eller "0ppen" for globalisering. Det gors
med hjalp av installningen Unikt varde per sprak.

Egenskaper som anges som unika varden per sprak kan redigeras pa alla sprak som har aktiverats
pa webbplatsen. Detta ar t.ex. ofta falleti egenskapen som styr HTML-editorn, sa att redaktérerna kan
ange innehall fér sidorna pa olika sprak. Egenskaper som inte anges som unika varden per sprak kan
redigeras pa det sprak sidan skapades pa (sidan originalsprak). Dessa falt visas nedtonade i
redigeraldget med en ikon som visar vilket sprak som ar originalsprak.

Tank dig att egenskapen som definierar faltet for sorteringsordning inte har angetts som
ett unikt varde per sprak, det vill sdga kryssrutan Unikt varde per sprak ar avmarkerad.
Nar du skapar en ny sida kan du ange sorteringsordning pa sidans originalsprak, men nar
du skapar en version av sidan pa ett annat sprak gar det inte att redigera faltet for
sorteringsordning. Det innebar att sorteringsordningen kommer att vara densamma for
alla sprak pa webbplatsen. Om du vill att sorteringsordningen ska vara olika for olika
sprak markerar du kryssrutan Unikt varde per sprak.

-

Nar en egenskap andras fran att vara ett unikt varde per sprak till att inte vara ett unikt
varde, tas alla befintliga varden fér egenskapen bort. Detinnebéar att om egenskapen for
editorn andras till att inte ha ett unikt varde per sprak, tas all text som har angetts i editorn
bort permanent for alla sprak pa webbplatsen.

Sa har anger du att en egenskap ska vara redigerbar per sprak:
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1. Markera den sidtyp som innehéaller egenskapen som ska anges pa fliken Sidtyp.

Edit Property @

J Common Settings ” Custom Settings

General
From code Yes
Type XhtmlString
MName SecondaryBody
Presentation control
Default value @ Mo default value

Inherits value

Value must be entered
V| Searchable property
V| Unique value per language
“ Delete Custom Data
User Interface

V| Display in Edit Mode

Field name Secondary body
Help Text The contents of this property will be show
Tab Content h

2. Klicka pa namnet pa den egenskap du vill andra pa.
3. Markera kryssrutan Unikt virde per sprak.

4. Klicka pa Spara.

Atkomstniva fér sprak

Nar ett nytt sprak Iaggs till blir det som standard tillgangligt fér gruppen Everyone. Anvandare som
inte har atkomst till ett sprak kan inte valja spraketi flervalslistan pa fliken Struktur och de kan inte
skapa sidor pa det aktuella spréket. Mer information finns i avsnittet Andra atkomstnivén for ett sprak

Externa webbplatser

Funktionen externa webbplatser ar till for att kunna hamta information mellan olika EPiServer-
webbplatser. Det hdr anvands ofta for lastbalansering av webbplatser och innehallsspegling. Da
behdver redaktdrerna bara skapa informationen pa en plats, men den kan visas pa bada. Med
funktionen Externa webbplatser kan du skapa anslutningar till de webbplatser som du vill kunna
skicka information till/fran. Instaliningarna gors i adminlaget och i webbplatsernas konfigurationsfiler.

Mer information om det har finns i guiden fér utvecklare i EPiServer CMS SDK.
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Atkomst till funktioner

Féljande funktioner i redigeraldget kréver att rattigheterna har angetts via funktionerna Atkomst till

funktioner:

e Med knappen Detaljerade felmeddelanden for fels6kning tillhandahaller du en eller flera

grupper/personer rattigheter att se detaljerade felmeddelanden. Under Systeminstallningar
finns det méjlighet att aktivera en funktion som ger besdkaren ett formular att fylla i vid
eventuellt tekniskt fel pa webbplatsen. Genom att &ndra rattigheter har kan du specificera vem
eller vilka som skall fa ett sddan forumlar,

Med Tillat anvdndaren att komma at EPiServer via web service anrop kan en anvandare
anropa nagon av webbtjansterna som EPiServer tillhandahaller. Den har funktionen anvands
endast for systemintegration.

Med Tillat anvdndare att flytta data/sidor mellan sidtillhandahallare kan en begransad
grupp flytta sidor mellan sidtillhandahallarna. Den har funktionen anvands bara om
webbplatsen anvander en anpassad sidtillhandahallare som ar integrerad med ett annat
system. Eftersom data kommer tas bort pa kalltilhandahallaren kanske du bér begransa
atkomsten till den har funktionen.

Lagga till/andra rattigheter till en funktion for en grupp eller anvindare

1.

6.

Valj Redigera for funktionen du vill andra. En lista med de grupper eller anvandare som har
atkomst visas.

Valj Lagg till anvandare/grupper om du vill ge anvandare eller grupper atkomst till den har
funktionen.

| fénstret som 6ppnas visas de grupper och anvandare som finns i systemet. Dubbelklicka pa
den anvandare eller grupp som du vill lagga till.

Valj OK.

Gruppen eller anvandaren visas i listan med sin kryssruta markerad. Det innebar att
gruppen/anvandaren nu har atkomst till den aktuella funktionen.

Valj Spara.

Ta bort rdttigheterna till en funktion for en grupp eller anvindare

1.

2.
3.

Valj Redigera for funktionen du vill &ndra. En lista med de grupper eller anvandare som har
atkomst visas.

Avmarkera kryssrutan for den grupp eller anvandare som du vill ta bort atkomsten for.

Valj Spara.

Mer information om hur du arbetar med rattigheter fér anvandare, grupper och sidor finns i avsnittet
Raéttigheteri den har dokumentationen.
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Verktygsinstallningar

Under Verktygsinstallningar hittar du dvriga funktioner fér integration och konfiguration av EPiServer
CMS.

Modulhantering

Manga av funktionerna som finns i EPiServer CMS &r skapade som moduler, vilka kan hanteras fran
Modulhanteraren. De gar att aktivera och avaktivera valda delar. Om din organisation aven har
investerati nagon tilldggsmodul finns dessa ocksa tillgéngliga i modulhanteraren. Nar du valt en viss
modul kan du pa fliken Oversikt valja vilka delar av modulen som skall vara tillgéngliga.

Dashboard QelSd CMO Add-ons EPISERVER & 7 A4 Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor
Admin || Config || Page Type || Block Type B
Plug-in Manager @
v System Configuration
SRS The list below displays components that have been registered as plug-ins in EPiServer CMS.
Site Information
Edit Categorizs Plug-ins || Overview
Edit Frames
EditTabs Name Description Version Company | License | Mare Info
TR T T Allay Technologies Demo website for EPiServer CMS 7 1.0.0.40791  EPiServer Custom
Remote Websites AB license
v Property Configuration EPRiServer User Interface Supporting logic for the built-in web  7.0.585.0 EPRiServer System  hitp/www.episerver.com
forms and user controls AB internal
Edit Custom Property Types - ~
EPiServer Trace CMS 7.0.1267.214 EPiServer System  hitp:/fwww episerver.com
Dynamic Properties 4B internal
w Security EPiServer Web Content Management System  7.0.585.0 EPiServer System  hitp/fwww.episerver.com
Permissions for Functions 4B internal
. EFiServer.WorkilowFoundation Workflow support for EFiServer CMS  7.0.585.0 EFiServer System  hitpifwww.episerver.com
w Tool Settings AB internal
Plug-in Manager EPiServer LinkAnalyzer 705850 EFiServer System  hitpiiwww.apiserver.com
Change Log AB internal
Rebuild Name for Web Addresses [ EPiServer Blag 705850 EPiSener System  hitp www episerver.com
Wirraring AB internal
Register Web Parts EPiServer.Cms.Shell.Ul OnLine Center support for EPiServer 1.0.429.0 EPiServer System  hitp/fwww.episerver.com
Search Configuration CcHs 4B internal
EFiServer Enterprise Enterprise support for ERiServer 7.0585.0 EPiServer System  hitp:ifwww.episerver.com
CMS AB internal
EPRiServer.Cmo.Ul 7.0517.0 EPRiServer System  hitp/www.episerver.com
AB internal

Forandringsloggen

Som standard loggas fér narvarande alla andringar av sidor, filer och kataloger i forandringloggen.
For att gora det lattare att hitta relevant information kan du filtrera posterna i forandringsloggen. Du
finner ytterligare information om detta nedan.

Andra status pa forindringsloggen

1. ladminlaget gar du till fliken Konfig och valjer Forandringslogg under Verktygsinstallningar.

2. Du andrar status pa férandringsloggen genom att vélja dnskat alternativ i flervalslistan.
Tillgéngliga statustillstdnd ar Auto, Aktiverad och Avaktiverad.

e Aktiverad innebér att férandringsloggens sparare startas automatiskt och att det gar att skriva
och lasa poster till och fran forandringsloggen

e Avaktiverad innebar att férandringsloggens sparare inte startas och att poster som har skrivits
till forandringsloggen ignoreras men de kan anda lasas fran forandringsloggen

e Auto innebar att forandringsloggens sparare startas sa snart det registreras nagra beroenden
mot férandringsloggen. Om det inte finns nagra beroenden startas inte spararen. Om den
redan kors stoppas den. Poster kan nar som helst skrivas till och lasas fran férandringsloggen.
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Filtrering och visning av forandringsloggen

1. Pafliken Visa kan du filtrera och visa posterna i férandringsloggen. Ange varden i falten enligt

tabellen.

Falthamn Beskrivning

Andra datum Fragan kors fran forandringsloggen fran det har
frén datumet.

Andra datum till | Fragan kors fran férandringsloggen till det har datumet.

Category Om du inte valjer nagot i flervalslistan for Sida, Fil och
Katalog kommer andringar lasas fran forandringsloggen
nar fragan kors.

e Valj Sida om du bara vill kéra frdgan mot sidor.
e Valj Fil om du bara vill kéra frdgan mot filer.

e Valj Katalog om du bara vill kora fragan mot
kataloger.

Atgéard Foljande atgarder kan filtreras i forandringsloggen:
Checka in, Skapa, Ta bort, Ta bort sprak, Flytta,
Publicera, Spara och Ta bort undersidor.

Andrad av Om du vill filirera pa en specifik anvandare anger du
dennes EPiServer CMS-anvandarnamn.

Max antal poster  Begransar hur manga poster som visas. Klicka pa
per sida pilarna for foregaende och nasta for att bladdra genom
listan med poster.

Borja med Ange ett specifikt sekvensnummer fran vilket du vill
sekvensnummer bérja visa posterna i forandringsloggen, antingen i
stigande eller fallande ordning.

Lasriktning Visa posterna i forandringsloggen i antingen stigande
eller fallande ordning.

2. Nardu har angett vardena i falten klickar du pa Las for att kora fragan. En lista med
matchande poster fran férandringsloggen visas.

Med schemalagt jobb fér automatisk trunkering av férédndringsloggen gar det att radera alla poster
som saknar beroenden och ar dldre an en manad.

Webbplatsutvecklare kan enkelt anpassa och utoka funktionerna for forandringsloggen. Kontakta din
webbplatsutvecklare om du behdver ytterligare hjalp.

Bygg om namn for webbadresser

Funktionen Bygg om namn for webbadresser anvands for att hdmta och andra adresser i
adressfaltet. Nar en besdkare tittar pa en viss sida pa en webbplats som ar baserad pa EPiServer
CMS visas sOkvagen till sidan i adressfaltet, som i exemplet nedan. Adressen aterspeglar sidans
plats i strukturen.

(= www.episerver.com P-ax
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Namnen som visas i adressfaltet skapas automatiskt fran det namn som en redaktor angivit pa sidan.
Om en redaktér andrar namnet pa sidan kommer inte namnet i adressféltet att &ndras. Det har kan
dock andras manuellt genom att du redigerar faltet Sidans namn i webbadress pa fliken
Instéllningar.

Vissa sidor saknar varde i faltet for namn i webbadress. Det kan till exempel vara sidor importerade
fran andra EPiServer I6sningar. Med funktionen Bygg om namn for webbadresser kan du skapa alla
webbadresser for webbplatsen pa en gang. Det ar ocksd mdjligt att &ndra pa alla befintliga adresser
och skriva 6ver dem med nya.

1 Den har funktionen kan paverka lankar till webbplatsen. Alla interna lankar hanteras och
uppdateras automatiskt, sa det behdver du inte tanka pa. Det kan darmot finnas andra
webbplatser som lankat till en viss sida och det kan innebara att en sadan lank bryts. Det
kan ocksa paverka besotkares favoriter i webblasaren.

Sa har gor du for att bygga om namn pa webbadresser:
1. Valj Bygg om namn for webbadresser pa fliken Konfig.

Dashboard Qe®fEY CMO  Add-ons EPISERVER ' ? A4 Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin l Config ” Page Type H Block Type 1

w System Configuration
System Settings
Site Information

9

Replace Page Names in Web Addresses

Replaces the name of web addresses to build links that reflect the structure for the website.

Edit Categories " Rebuild Links
Edit Frames
Edit Tabs o] Rebuild all page names in web addresses (overwriting existing links)
\
RO R IET RS Status Scanned pages Fixed pages
Remote Websites "
Inactive 48 11

w Property Configuration
Edit Custom Property Types
Dynamic Properties

Security
Permissions for Functions

«

w Tool Settings
Plug-in Manager
Change Log
Rebuild Mame for Web Addresses
Wirroring
Register Web Parts
Search Configuration

2. Om du vill skriva 6ver befintliga adresser véljer du Bygg om alla sidors namn i webbadress
(aven redan existerande).

3. Klicka pa Bygg om ldnkar.

Spegling

Spegling kan anvandas for att kopiera innehall mellan webbplatser. EPiServer CMS kan spegla valda
delar eller en hel webbplats och kan kéras automatiskt eller manuellt. Det ar till nytta om man vill
skapa delari en testmiljé och sedan publicera all information pa en gang i publika delen.

Speglingarna gors vid specifika tidsintervall. Du anger hur ofta och nar speglingar ska goras pa
Admin-fliken > Schemalagda jobb > Aktivering av speglingar.

Innan det gar att gora en spegling av en EPiServer CMS-webbplats maste ett speglingsprogram
installeras och koras. Det har speglingsprogrammet hanterar sedan dataéverféringen mellan
webbplatserna och kérs separat fran EPiServer CMS-kallwebbplatsen och -malwebbplatsen. Kall-
och malwebbplatserna kan konfigureras att anvanda separata speglingsprogram men det gar ocksa
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attinstallera och konfigurera bara ett speglingsprogram. Speglingsprogrammet installeras med
EPiServer Deployment Center. Mer information om hur du konfigurerar spegling finns i avsnittet i
EPiServer CMS SDK > guiden fér utvecklare.

Satta upp spegling

Innan du kan satta upp spegling fran en webbplats till en annan maste du skapa kanaler i adminlage.
Kanalerna definierar speglingsjobben fran ett EPiServer CMS till ett annat, eller nagon annan extern
mottagare.

Ga till kallwebbplatsen i adminlaget > fliken Config > Verktygsinstallningar > Spegling, nar du vill
skapa och redigera kanaler for spegling.

Skapa en kanal

Sa har skapar du en kanal:

1. Klicka pa Skapa. Speglingsinstéllningar visas.

2. Ange varden for kanalen. Information om de olika falten finns i tabellen nedan.

3. Nardu har angett varden i falten klickar du pa Spara.

Falthamn
Namn
Parametrar

Anvand standard-URI

URI

Startsida
Sida att spegla mot

Inkludera startsidan

Importera som
anonym anvandare

Importera innehall

som anvandare

Aktivera rapportering

E-postadress

Fortsatt vid fel

Aktiverad

Beskrivning
Ange ett namn for kanalen i faltet Namn.
Det har ar et valfritt falt som kan anvandas av tillhandahallare.

Markera den har kryssrutan om du vill anvanda URI:n som finns
definierad i konfigurationsfilen (web.config) for
speglingsprogrammet. Om du markerar den har kryssrutan
inaktiveras faltet URL.

URI:n till maltjansten for speglingsprogrammet pa
malwebbplatsen, till exempel
http://localhost/R3Mirroring/Mirroring/Mirroring TransferServer.svc.
Tjansten for standardtillhandahallaren ar
MirroringTransferServer.svc.

Rotsidan pa kallwebbplatsen som ska speglas.
Sidnumret pa malwebbplatsen dit sidorna ska speglas.

Det har faltet avgor om startsidan eller bara dess undersidor ska
speglas.

Kor under en anonym anvandare, avgér om en speciell
anvandare ska utféra exporten och importen av sidor och filer nar
speglingsjobbet kors.

Ange anvandarnamnet pa den anvandare som ska utfora
exporten och importen av sidor och filer nar speglingsjobbet kérs.

Markera den har kryssrutan for att aktivera rapportering via e-
post. Om du markerar den har kryssrutan blir faltet E-postadress
redigerbart.

Ange e-postadressen dit rapporten ska skickas.

Markera den har kryssrutan om du vill att speglingsjobbet ska
fortsatta med efterféljande objekt &ven nar speglingen av nagot
objekt misslyckas. Om inte den har kryssrutan ar markerad
avbryts en spegling nar det intraffar ett fel.

Det har faltet avgdr om kanalen ar aktiv eller inte. Om den inte ar
aktiverad speglas inget for kanalen.
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Aktivera validering Markera den har kryssrutan for att aktivera validering innan objekt
speglas. Speglingsjobbet validerar att alla sidtyper f6r sidor som
speglas finns skapade pa malwebbplatsen och att sidtyperna har
samma antal och typer av sidegenskaper som pa
kallwebbplatsen.

Redigera en kanal

Nar du vill redigera en kanal klickar du pa den aktuella kanalens namn, uppdaterar de falt du vill
andra och klickar sedan pa Spara.

Ta bort en kanal
Nar du vill ta bort en kanal klickar du pa den aktuella kanalens namn och sedan pa Ta bort.

o Aterstilla en kanal. Markera Aterstillning s& aterspeglar speglingsprogrammet allt fran
speglingskanalens rotsida till kallwebbplatsen nasta gang den kors. Klicka pa
speglingskanalens namn och sedan pa Aterstall.

¢ Kontrollera systemet. Om du vill validera den skapade kanalen klickar du pa Kontrollera
systemet. Resultatet av det har visas pa fliken Meddelanden.

¢ Meddelanden. Resultatet av en systemkontroll visas pa fliken Meddelanden. Klicka pa
pilikonen om du vill visa resultatet och 6vrig information om tidigare speglingsjobb som har
korts.

o Overvakning. Statusen for ett speglingsjobb visas pa fliken Overvakning.

e Malwebbplatskonfiguration. Innan en webbplats kan anvdndas som speglingsmal maste viss
konfiguration goéras. Ytterligare information om speglingskonfiguration finns i de tekniska
anteckningarna om spegling.

e Spegla sidor till en malwebbplats. Nar du skapar en malsida gar du till redigeralaget pa
malwebbplatsen och skapar en sida som ska fungera som rotsida fér speglade sidor. Du kan
ocksa anvanda en befintlig sida som rotsida for speglingar. Innan du kan publicera sidor
maste speglingsprogrammet installeras och konfigurationen implementeras. Ytterligare
information om det har finns i de tekniska anteckningarna om spegling.

e Spegling i andra format. Partners och kunder kan sjalva skapa speglingar i andra format an
EPiServer CMS:s import-/export-format och sedan ansluta dem med tillhandahallarmodellen.
Ytterligare information finns i de tekniska anteckningarna om spegling.

Soka konfiguration

Du kan konfigurera olika s6kkéllor for modulerna i din webbplatsimplementation. En s6kkalla skulle
till exempel kunna vara sidor, filer, kategorier, forum eller sidtyper. | en standardinstallation av
EPiServer CMS finns tva sokkallor: Sidor och Filer. Om du vill konfigurera ytterligare sékkallor for din
webbplats kontaktar du systemadministratdren och laser guiden fér utvecklare i EPiServer Framework
SDK.

Du kan sjalv bestdmma vilka sdkkallor du vill aktivera och i vilken ordning de ska visas listan med
sOktraffar. Du hittar de har installningarna genom att forst vaxla till adminlaget och sedan klicka pa
knappen Soka konfiguration pa fliken Konfig. | en standardinstallation finns féljande alternativ
tillgangliga:

e Block. Om du valjer det har alternativet kan du sdka i webbplatsens block.

e Filer. Om du valjer det har alternativet kan du s6ka i webbplatsens filer.

e Sidor. Om du véljer det har alternativet kan du séka i webbplatsens sidor.

e Gatill. Om du véljer det har alternativet kan du ga fran listan med soktraffar direkt till de
menyalternativ som matchar dina sokkriterier.
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Du kan dra och slappa sokkallorna om du vill &ndra ordning pa dem. Det styr da i vilken ordning
resultaten visas i listan med soktraffar. Om du avmarkerar en kryssruta inaktiveras denna sdkkalla.
Valj Spara for att spara &ndringarna.

Dashboard @Sl CMO Add-ons EPISERVER @ 7 L Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Manitor

Admin || Config || Page Type || Block Type

w System Configuration
System Setlings

Search Providers @

Change the order of the providers used in the global search in OnlineCenter by dragging and dropping them into the desired position. Itis also
Site Information possible to disable providers so thatthey arent used when searching. Please note thatthe search will move the relevant search results when it
Edit Categories first becomes appropriate.

EditFrames

Edit Tabs

IManage Website Languages
Remote Websites @Pages

Property Configuration [#Hump to
Edit Custorn Property Types
Dynamic Properties )
v Security i

Permissions for Functions

<

v Tool Settings
Plug-in Manager
Change Log
Rebuild Name for Web Addresses
Wirrering
Register Web Parts
Search Configuration
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egenskaper

Sidegenskaper ar ett centralt begrepp i EPiServer CMS. Egenskaper anvands i sidtyper och
blocktyper for att lagra och presentera data. De utgor falten dar redaktorer skriver in information i en
sidtyp. En egenskap kan exempelvis vara sidans namn, en platshallare for en bild eller editorn dar
det gar att Iagga till text. HTML-editorn &r till exempel en egenskap av typen XHTML String (>255)
som, nar den anvands, resulterar i ett skrivbart omrade i sidtypen.

Innan egenskapsinnehallet kan visas for besdkare maste det lankas till en sidtyp med en
motsvarande sidmall for visning.

Egenskaper kan definieras antingen i kod eller i adminlaget. For vissa egenskaper som har
definierats i kod gar det att géra icke brytande andringar i adminlaget. Om en egenskap har
definierats i kod och inte kan andras i adminlaget visas information om det. Om du &ndrar nagoti en
egenskap som har definierats i kod, gar det att aterstélla andringarna till de varden som definierades i
koden.

Ytterligare relaterad information finns i avsnitten Sidtyper och Blocktyperi den har dokumentationen.

| administrationsgranssnittet hittar du egenskapsinstaliningarna pa fliken Konfig i omradet
Egenskapskonfiguration. Nar du jobbar med sid- och blocktyper hittar du dem pa flikarna Sidtyp och
Blocktyp.

Konfigurera egenskaper

Egenskaper som ska anvandas pa sidor, sidtyper och blocktyper definieras i kod under
Egenskapskonfiguration pa fliken Konfig i adminlaget.

Foljande egenskaper anvands i EPiServer CMS:

¢ Inbyggda egenskaper satts av EPiServer CMS-systemet. Till exempel, PageName (namn pa
webbsidan) och PageStartPublish (startdatum nar webbsidan ska publiceras).

e Anviandardefinierade egenskaper laggs till sidtyps- eller blocktypsdefinitionen. Till exempel,
Heading och MainBody.

¢ Dynamiska egenskaper satts pa sidniva och arvs av undersidor.

Egenskaper kan skapas och namnges i adminlaget (eller via kod), dar man ocksa satter datatypen
och andra installningar for egenskapen. Redaktdrerna behdver sedan bara ange ett varde for
egenskapen i redigeralaget.

Dynamiska egenskaper arvs och nar egenskapen definieras pa en vald sida arvs dess egenskaper
till undersidorna. Om du har andra varden lagrade for ndgon av undersidorna kan du valja att behalla
eller skriva éver dem. Du tillampar dynamiska egenskaper pa sidor med alternativet Dynamiska
egenskaper i redigeralaget.

| adminlaget kan du lagga till och redigera egenskapstyperi omradet Redigera egenskapstyper.
Dynamiska egenskaper laggs till och redigeras i omradet Dynamiska egenskaper.

Du kan skapa nya egenskapstyper genom att arva fran de befintliga. Nedan finner du ett urval av de
egenskapstyper som finns tillgéngliga.

Block kan bara skapas fran kod sa darfor &r inte den har egenskapstypen tillganglig nar
du lagger till egenskaper i adminlaget.
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Datatypsnamn Datatypsnamn i adminlag Beskrivning

Boolean Vald/ej vald Sann eller falsk.

Number Heltal Heltal.

FloatNumber Flyttal Decimaltal, till exempel 3,14.

PageType Sidtyp Sidtyp i EPiServer CMS som har definierats i
adminlaget.

PageReference Sida Lank till en webbsida.

Date Datumt/tid Datum och tid.

String Strang (<= 255) Kort text, mindre an 256 tecken.

LongString Lang strang (>255) Anvands for text som far vara langre an 255

tecken, till exempel i huvudeditorn i
redigeralaget.

Category Kategoriurval En lista av kategorier.

LinkCollection Lanklista En lista som innehaller lankar.

Mer information om egenskapskonfiguration finns i guiden fér utvecklare i EPiServer CMS SDK.

Ordna egenskaper i sid- och blocktyper

Det gar att andra i vilken ordning egenskaperna (falten) ska visas for redaktérerna i en sid- eller
blocktyp. Det gar ocksa att flytta falt mellan flikar i en sidtyp. De har &ndringarna gors for varje sidtyp i
Adminlaget.

Andra filtens ordning

1. Pa nagon av flikarna Sidtyp eller Blocktyp valjer du den sid- eller blocktyp dar du vill andra
ordning pa falten.
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The standard page is the most commonly used page on the web site, it can be used as well for ordinary pages as for news and
events.

Information

Name

From code

Display name

l{,'J Add Property

2 3 3| 2 e 2

P P > B

Gl @ @ @ @ @ @ @ @ @

Name

MainText

SecondaryBody

MainListRoot
MainListCount
SecondarylistRoot
SecondaryListCount
EPSUBSCRIBE
EPSUBSCRIBE-
EXCLUDE

SEQTitle
SEODescription

SEORobots

Yes

StandardPage

[AlloyTech] Standard page

Field name

Heading and text

Secondary body

Fetch main listing fram

Display number of pages
in the main list

Fetch secondary listing
from

Display number of pages
in the secondary list

Activate subscription

Block subscription for this
page

Page title
Page description

Search robots

Type

Block
(TextBlock)

XHTML string
(=233)

Page
Integer

Page
Integer
Selected /not

selected

Selected /not

selected
String (<= 255)
String (<= 25

Drop-down list

L

Required | Localized | Searchable Tab

Content

Content

Content

Content

Content

Content

Content

Content

From
code

Yes

Yes

Yes

Yes

Yes

Yes

3. Flytta en egenskap genom att klicka pa pil upp eller ned beroende pa vilken ordning du vill ha.

4. Du kan ocksa dra och slappa egenskaperna till Iamplig position.

Vilja vilken flik en viss egenskap ska placeras pa

1.

2. Klicka pa namnet pa den egenskap du vill andra pa.

3.

4. Klicka pa Spara.

| flervalslistan Flik valjer du pa vilken flik den relevanta egenskapen ska placeras.

Pa fliken Sidtyp valjer du sidtypen med egenskapen som du vill placera pa en specifik flik.

Mer information om hur du jobbar med flikar finns i avsnittet Redigera flikar. Mer information om
sidtyper finns i avsnittet Sidtyper.

Redigera och lagga till egenskaper

Nar du redigerar och lagger till egenskaper finns det tva flikar tililgangliga:
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Gemensamma instéllningar - dar du redigerade de gemensamma installningarna for den
valda egenskapen.

Egna installningar - beroende pa vilken egenskap du valt kan det har visas egna installningar
som ar tillgangliga for redigering.
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Redigera en egenskap

| det 6vre omradet Allmént pa fiken Gemensamma instéllningar hittar du information om den valda
egenskapen. Om egenskapen har definierats i kod visas information om det och det gar inte att
andra varden som egenskapstyp och kontroll fér presentation. Andra installningar, som att
egenskapen ska vara obligatorisk eller sokbar, kan dndras. Det nedre omradet i
anvandargranssnittet innehaller instaliningar som ar relaterade till egenskapsvisningen i
redigeralaget.

Las avsnittet Lagga till en egenskap nedan om du vill ha mer information om vilka instaliningar som
ar tillgangliga for egenskaper.

Edit Property @

J Common Settings ” Custom Settings

General

From code Yes

Type XhtmlString

Mame SecondaryBody
Presentation control

Default value @ Mo default value

Inherits value

Value must be entered
V| Searchable property

V| Unique value per language

“ Delete Custom Data

User Interface

V| Display in Edit Mode

Field name Secondary body
Help Text The contents of this property will be show
Tab Content hd

I save| |E3 Cancel

Lagga till en egenskap

1. Pa fliken Sidtyp i adminlaget valjer du sidtypen dar du vill I1agga till en ny egenskap och
klickar sedan pa Lagg till egenskap.

2. Valj en egenskapstyp i faltet Typ. Detfinns flera olika egenskapstyper att valja bland: heltal,
strang, sida, datum etc. Det gar ocksa att skapa egna egenskapstyper.

3. Ange ettnamn i faltet Namn. Detta namn anvands sedan vid programmeringen och vid
sprakinstallningar.

4. Omdin webbplats ar konfigurerad att tillata flera editorer och du valjer egenskapstypen
XHTML String (>255) aktiveras flervalslistan Kontroll for presentation dar du kan valja vilken
HTML-editor du vill anvanda. Mer information om konfiguration fér flera editorer finns i guiden
for utvecklare i EPiServer CMS SDK.
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11.

12.
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Valj om du vill anvanda ett standardvérde fér egenskapen.

Med kryssrutan Unikt varde per sprak anger du om faltet ska vara unikt for ett visst sprak nar
webbplatsen har stéd for globalisering.

Markera kryssrutan Varde maste anges om du vill att féltet ska vara tvingande.

Med kryssrutan Sokbar egenskap anger du om félten ska vara sékbara.

Med kryssrutan Visa i Redigeraldage anger du om féltet ska visas i redigeralaget.

Ange en rubrik fér egenskapen i faltet Faltnamn. Den har texten visas for redaktéren nar
denne anvander sidtypen, om inte faltet ar sprakkodat.

Ange hjalptexti faltet Hjalptext. Den har texten visas for redaktdren nar denne anvander
sidtypen, om inte faltet ar sprakkodat.

Med flervalslistan Flik valjer du den flik dar egenskapen ska visas.

Fliken Egna instdllningar

Pa den har fliken visas egen information for den valda egenskapstypen. Det har anvands till exempel
nar du vill konfigurera vilka knappar som ska vara tillgdngliga i HTML-editorn, vilket baseras pa
egenskapstypen XHTML string (>255). Mer information finns i avsnittet Konfigurera HTML-editorn.

Standarvirde pa filt

Alla falt som en redaktor har i uppgift att skriva innehall i kallas for egenskaper. Sidtyper och block
innehaller olika egenskaper med olika funktioner. | EPiServer CMS finns det vissa egenskaper som
skapar standardfalt pa alla mallar och de har falten gar inte att ta bort. Ibland &r det praktiskt att ange
standardvarden for falt. Det finns mdjlighet att ange standardvarden bade pa de egna falten och
standardfalten.

Vilja standardvarden for en specifik egenskap
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1. Pa fliken Sidtyp valjer du sidtypen dar egenskapen finns.
Edit Property @
J Common Settings ” Custom Settings
General
From code Yes
Type XhtmlString
MName SecondaryBody
Presentation control
Default value @ Mo default value
Inherits value
Value must be entered
V| Searchable property
V| Unique value per language
User Interface
V| Display in Edit Mode
Field name Secondary body
Help Text The contents of this property will be show
Tab Content -
2. Klicka pa namnet pa den egenskap du vill andra pa.
3. lomradet Standardvarde kan du vélja att inte ange nagra standardvarden om du i stéllet vill
att varden ska arvas eller om du vill ange ett eget varde.
4. Klicka pa Spara.
Obligatoriska falt

Det gar att gora falt obligatoriska sa att de maste vara ifylla for att redaktérerna ska kunna spara
sidan. Installningen konfigureras per egenskap och sidtyp. Om en redaktor forséker spara en sida
utan att alla obligatoriska falt ar ifyllda visas en varning om att det inte gar att spara sidan forran ett
visst falt har fyllts i.

Ange obligatoriska falt

1.

2
3.
4

Pa fliken Sidtyp valjer du den sidtyp dar egenskapen som ska géras obligatorisk finns.
Klicka pa namnet pa den egenskap du vill &ndra pa.
Markera kryssrutan Varde maste anges.

Klicka pa Spara.

Faltens sokbarhet

| EPiServer CMS finns en funktion for s6kning av innehall pa webbplatsen. S6kningen méaste inte
utféras pa alla falt och det kan vara klokt att ta bort vissa falt fran s6kningen. D& undviker ni att
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sokmotorn ger traffar pa saker som inte ar relevanta for webbplatsens innehall, t.ex. faltet Skribent.
Som standard ar alla falt sdkbara.

1 Det har géller bara fér sokmotorn i EPiServer CMS.

Sa har gor du for att undanta ett visst falt fran sékningar
1. Pafliken Sidtyp valjer du sidtypen dar egenskapen som du vill soka efter finns.

Klicka pa namnet pa den egenskap du vill &ndra pa.

Avmarkera kryssrutan Sokbar egenskap.

> e DN

Klicka pa Spara.

Dolja falt i redigeraldge

Det gar att dolja falt i redigeralaget sa att redaktérer inte kan &ndra vardet som har sparats for
egenskapen. Instaliningen konfigureras per egenskap och sidtyp. Som standard ar alla falt synliga i
redigeralage.

Sa har gor du for att dolja falti redigeralage:

1. Pafliken Sidtyp valjer du sidtypen och letar reda pa egenskapen som du vill ska vara dold.
2. Klicka pa egenskapens namn och avmarkera kryssrutan Visa i Redigeralédge.

3. Klicka pa Spara.

Konfigurera HT ML-editorn

Editorn i EPiServer CMS konfigureras pa fliken Sidtyp genom att du valjer en sidtyp och antingen
lagger till eller uppdaterar en egenskap av typen XHTML String (>255).

Egenskaper som ar baserade pa egenskapstypen XHTML String (>255) resulterar i en konfigurerbar
HTML-editor dar du kan valja vilka knappar som ska vara tillgangliga. Editorn i en standardinstallation
av EPiServer CMS ar en anpassad version av open source-editorn TinyMCE. Den har editorn har
manga funktioner, ar enkel att anpassa for utvecklare och stdder alla webblasare som stdds av
EPiServer CMS.

| dokumentationen for EPiServer CMS beskrivs den integrerade TinyMCE-editorn s& som den ser uti
en standardinstallation, med ett urval av funktionerna tiligangliga. Det finns dock ytterligare funktioner
som kan laggas till i editorn fran adminlaget. Mer information om de har funktionerna finns pa
TinyMCE:s officiella webbplats.

Editorn kan enkelt anpassas for att passa olika redaktdérsgrupper och olika knappar kan goras
tillgangliga beroende pa vilka funktioner som behdvs. Det gar ocksa att andra storlek pa editorrutan.
Innan du kan andra de har instaliningarna for editorn maste du ha konfigurerat egenskapen att
anvanda egenskapstypen XHTML String (>255). Da aktiveras falten pa fliken Egna instéallningar.

Det finns tva typer av installningar som anvands for att &ndra layouten och vilka knappar som ska
vara tillgéngliga i editorn: globala instéllningar och egna instéliningar. Layouten pa editorns
verktygsfalt kan konfigureras pa samma satt oavsett installningstyp.

Andra layout pa editorn

1. Ange bredden och héjden pa editorn (i pixlar) i de obligatoriska falten Hojd och Bredd.

2. Faltet S6kvdg till CSS for innehall innehaller sokvagen till CSS-dokumentet som anvands av
editorn.
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3. Du konfigurerar editorns layout genom att dra och slappa de ikoner du vill ska vara
tillgangliga, fran editorns verktygsfaltdesigner — till och fran omradet Inaktiva verktyg.

4. Taborten ikon genom att dra bort den fran verktygsfaltdesignern och slapp den pa omradet
for Inaktiva verktyg. Ikonen placeras automatiskti den kategori dar den hér hemma.

5. Lagg till en ikon i editorn genom att dra den fran omradet for Inaktiva verktyg till den dnskade
positionen i verktygsfaltdesignern.

6. Léagg till eller ta bort rader fran editorn genom att klicka pa Légg till rad eller Ta bort sista
raden. Det enklaste sattet att ta bort alla ikoner fran verktygsfaltdesignern och starta om fran
borjan ar att klicka pa Rensa rader.

7. Konfigurera modulerna som ska anvandas i editorn och klicka sedan pa Spara.

S

Create New Dynamic Property

Common Settings || Custom Sewings |

XHTML string (>255)

This class does not have any custom settings.

TinyMCE Editor

Use global settings Manage global settings

@ Use custom settings

Settings
Width 500
Height 300

Content C55 Path

Editor Toolbar

8|35 =)= it @] I N EEEEN HESESE EsERES HE =]

D |:= i=| | stytes || ] || @] @

il || =

Bz |u| ] &|==

‘Add Raw" |Remove Last Rw| |C\ear Rows|

| det nedre omradeti dialogrutan Skapa ny/redigera egenskap kan du vélja om du vill anvanda en
dialogruta med avancerade bilder eller med léankar. Du kan ocksa sla pa ordrakningen i editorn och
ange om du vill anvanda EPiServer CMS filhanteringsdialog. Som standard anvands dialogrutan med
avancerade bilder samt EPiServer CMS filhanteringsdialog.
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Inactive tools
Plugins without a button

7| Change image dialog to Advanced image dialog
Change list buttons to advanced list buttons

| Use EPiServer CMS file selection dialog [EPiServer]
Wordcount
Change link dialog to Advanced link dialog

Always enabled plugins

= EPiServer Window Manager for dialogs

& Enable/disable editor [EPiServer]

& Remove accesskey attributes for editor [EPiServer]

# Removal of toolbar and content size dependency [EPiServer]

# Enhanced visual aid [EPiServer]

& Enable drag and drop from file manager [EPiServer]

& Checks if changes have been made in the Editor when leaving page [EPiServer]
# Search/replace modified to function with Dynamic Content [EPiServer]

# Style matcher improvement for the Editor [EPiServer]

.

Add p tag last in the Editor to enable the cursor to be set at the end of the document [EPiServer]

b save| | (1] Cancel

Media L

Miscellaneous u b ||| & 2|8 i
Clipboard ag |8 ‘B

Table [ ANl Table Tools

Character #BE|| Font family |~ || Font size | T T || A B -||A] | |[un e e A A B

Paragraph ¢ ||=| IE|IE||MY |74 Format - |4

Globala instéllningar

De globala installningarna anvands for att andra layouten och knapparna pa editorns verktygsfalt for
en egenskap. Instaliningarna kan antingen anvandas som standard for alla sidtyper eller bara fér en
sidtyp. Du kan ha valfritt antal globala installningar pa din webbplats vilket innebar att det gar att
skapa en editor som ar lamplig for alla redaktorer som arbetar med webbplatsen.

Konfigurera en global instillning for egenskapen XHTML String (>255)

Nar du tillampar en global instélining for alla egenskaper som ar baserade pa egenskapstypen
XHTML String (>255) baseras alla editorer, som anvander en global instélining, pa webbplatsen pa
den har installningen, savida du inte har angett att de ska baseras pa nagon annan global eller egen
installning.

1. Pafliken Sidtyp valjer du Redigera egenskapstyper och klickar sedan pa Lagga till
instéallning.

2. Ge den globala instéllningen ett beskrivande namn sa det ar |att att se vad den refererar till.

3. Andra editorns layout, konfigurera modulerna och klicka sedan pa Spara.

4. Den globala installningen visas i en lista och du kan ange att nagon av installningarna ska
anvandas som standard genom att klicka pa Satt som standardvarde. Det innebar att
installningen tilldampas pa alla editor pa webbplatsen, savida inte nagon annan instélining har
valts for egenskapen pa en viss sidtyp.

Om du inte konfigurerar nagon global instélining som standard anvander egenskaperna
standardverktygsfaltet som angavs vid installationen.

Konfigurera globala instéllningar for en egenskap pa en sidtyp
Det gar ocksa att konfigurera de globala instaliningarna for en egenskap pa en sidtyp sa atten av de
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globala installningarna anvands. Det galler da bara for den har egenskapen pa den har sidtypen.
1. Pafliken Sidtyp i adminlaget 6ppnar du sidtypen som du vill andra de globala installningarna
for.
2. Klicka pa egenskapen som du vill konfigurera och ga till fliken Egna instéllningar.

3. Markera kryssrutan Anvand globala installningar och vélj Anvand standardinstéliningar om
du vill anvanda egenskapens standardinstallningar.

4. Skapa en ny global installning fér egenskapen genom att klicka pa Hantera globala
instéllningar. Lagg till en global installning genom att félja anvisningarna i Konfigurera en
global installning fér egenskapen XHTML String (>255).

5. Andra editorns layout, konfigurera modulerna och klicka sedan pa Spara.

6. Andra den globala instiliningen i flervalslistan. Klicka p& Spara.

Ta bort en global instillning
Du tar bort en global instalining genom att ppna den och sedan klicka pa Ta bort.
Egna instidllningar

Egna installningar anvands for att &ndra layouten och knapparna pa editorns verktygsfalt och galler
da endast for den hir egenskapen pa den har sidan. Las i dokumentationen om globala
instéllningar om du vill &ndra egenskapens installningar globalt.

Sa har konfigurerar du en egen installning:

1. Pafliken Egna installningar markerar du alternativknappen Anvand egna instéllningar.
2. Andra editorns layout, konfigurera modulerna och klicka sedan pa Spara.

3. Nu anvands den egna installningen for den har egenskapen bara pa den har sidtypen.

Moduler for editorn

Det finns tva typer av moduler som anvands for att konfigurera editorns verktygsfalt: moduler som
saknar knapp och moduler som alltid ar aktiverade.

Moduler som saknar knapp
Modulerna som saknar knapp gor det mojligt att anvanda funktioner som inte utléses av nagon
verktygsknapp i editorn.

e Med Avancerad bilddialog istéllet for enkel aktiverar du en avancerad dialogruta for att
lagga till/redigera bilder. Markera den har kryssrutan om du vill kunna konfigurera avancerade
egenskaper fér dina bilder.

e Med Avancerad ldnkdialog istéllet for enkel aktiverar du en avancerad dialogruta for lankar.

e Med Ordraknare aktiverar du funktionen for att rakna ord. Markera den har kryssrutan om du
vill lagga till faltet Ord langst ned till hdger i editorn. Da visas dar antalet ord som har skrivits i
editorn.

e Anvand EPiServer CMS filhanteringsdialog
Moduler som alltid ar aktiverade

Det finns nagra editormoduler som alltid ar aktiverade i en standardinstallation av EPiServer CMS. De
konfigureras med modulhanteringen pa fliken Konfig i adminlaget. Féljande moduler ar alltid
aktiverade i en standardinstallation av EPiServer CMS.

e Utdkade visuella hjalpmedel

e Sok/ersatt modifierad for att fungera med dynamiskt innehall
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Automatisk storleksforandring av dialoger

Ta bort snabbtangentattributen for editorn
Aktivera/inaktivera editorn

Koll om nagra &ndringar gjorts i editorn innan sidan lamnas
Aktivera dra och slapp fran filhanteraren

Borttagning av storleksberoende mellan verktygsfalt och innehallsfalt

Inaktiva editorknappar

Knapparna i listan nedan ar inaktiverade i standardverktygsfaltet. De kan dock enkelt aktiveras
genom att du lagger till dem pa verktygsfalteti adminlaget. Mer information finns i Konfigurera HTML-
editorn.

Férkortning.
Akronym.

Justera. Nar du har markerat en text och trycker pa den har knappen stracks hela stycket ut
over hela sidan.

Citat.

Markera som struket.

Skriftlige - vanster till héger. Andrar textriktningen till “héger till vanster”.

Skriftldge - héger till vinster. Andrar textriktningen till “héger till vanster”.

Redigera inline CSS.

Fontfamilj (flervalslista). Andrar fontfamiljen fér den markerade texten med hjalp av stilar.
Fontstorlek (flervalslista). Andrar fontstorleken fér den markerade texten.

Indrag. Gér indrag av den markerade texten med hjalp av stilattribut.

Infoga kolumn efter. Funktion fér attinfoga en ny kolumn efter den aktuella tabellkolumnen i
editorn.

Infoga kolumn fére. Funktion fér att infoga en ny kolumn fére den aktuella tabellkolumnen i
editorn.

Infoga specialtecken. Funktion for attinfoga specialtecken/symboler.

Infoga nytt lager.

Infoga rad efter. Funktion for attinfoga en ny rad efter den aktuella tabellraden i editorn.
Infoga rad fore. Funktion for attinfoga en ny rad fére den aktuella tabellraden i editorn.
Redigera attribut

Infoga/redigera bild (enkel). Nar du klickar pa den har knappen och kryssrutan fér dialogrutan
med avancerade bilder ar avmarkerad visas i stallet en dialogruta med enkla bilder.

Infoga/redigera ldnk (enkel). Med kryssrutan for dialogrutan med avancerade lankar
avmarkerad visas i stéllet dialogrutan med enkla lankar dar du kan ange en URL, ett mal och
en rubrik for lanken.

Infoga/redigera lank (avancerad). Med kryssrutan for dialogrutan med avancerade lankar
markerad visas dialogrutan med avancerade lankar dar du kan ange en URL och en rubrik for
lanken.

Markera som tillagt. Oppnar en dialogruta for att markera som tillagt dar du kan ange
egenskaper for taggen <ins> som infogar en text.
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¢ Infogal/redigera ny tabell (tabell). Infogar en ny tabell i editorn. | dialogrutan som éppnas kan
du andra tabellens utseende och layout.

e Sammanfoga celler. Oppnar en dialogruta fér sammanfogning av tabellceller. Celler
sammanfogas med det antal celler/rader som har angetts frdn ursprunget av den valda
tabellcellen.

o Flytta bakat.

e Flytta framat.

e Dragtillbaka. Drar tillbaka det markerade elementet med hjalp av stilattribut.
e Radera kolumn. Raderar den aktuella kolumnen fran tabellen.

e Tag bort formatering. Tar bort all formatering pa det markerade elementet.
e Sokl/ersatt.

e Markera allt. Markerar alltinnehall i editorn.

e Vilj bakgrundsfarg. Val av elementets bakgrundsfarg.

o Vilj textfarg. Val av elementets textfarg.

e Separera sammansatta celler. Separerar tabellceller som tidigare har sammanfogats med
sammanfogningsfunktionen.

¢ Genomstruken. Ger det markerade elementet en genomstruken stil.

e Subscript. Gor den markerade texten nedsankt.

e Superscript. Gor den markerade texten upphéjd.

e Tabellcellsinstéllningar. Knapp som éppnar dialogrutan med egenskaper for en tabellcell.
e Tabellradsinstéllningar. Knapp som 6ppnar dialogrutan med egenskaper for en tabellrad.
o Sla av/pa absolut positionering. Slar av/pa absolut positionering for ett lager.

e Understrykning. Stryker under den markerade texten med hjalp av en <span>-tagg dar
stilattributet har angetts till text-decoration:underline.

e Tabort lank. Tar bort alla lankar i den markerade texten.
e Punktlista. Infogar en punktlista vid den aktuella markeringen.

e Ordraknare.
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Sidtyper

Sidtyper innehaller de egenskaper (falten) dar redaktorerna skriver in information. Innan du kan visa
en sidas innehall maste sidtypen och dess egenskaper mappas till sidmallar. Sidmallar kan vara
aspx-filer med kopplade kodfiler vilka innehaller de funktioner som kravs for att utféra en specifik
funktion och for att visa innehallet i visalaget.

Sidmallar kan kopplas till en eller flera sidtyper. Det innebar samtidigt att en sida och blocktyper kan
vara kopplade till flera mallar. Sidmallar ar kopplade till sidtyper genom arv. Det gar att definiera
sidtyper antingen i kod eller i adminlaget.

For vissa sidtyper som har definierats i kod gar det att géra icke brytande andringar i adminlaget.
Administratéren kan valja en standardmall som sedan asidosatter alla standardinstaliningar. Om
installningarna som har definierats i kod inte kan dndras i adminlaget visas information om det. Om
du andrar nagoti en sidtyp som har definierats i kod, gar det att aterstalla &ndringarna till de
ursprungliga vardena som definierats i koden.

Nar du valjer en tillganglig sidtyp under Sidtyper visas information om sidtypen, tillsammans med
egenskaperna for den aktuella sidtypen. Exempelvis kan du da se om en egenskap kommer fran kod
och om den ar dversatt.

Du kan valja mellan foljande alternativ:

o Andra visningsordning fér egenskaperna i redigeralaget. Lés mer i Ordna egenskaper i sid-
och blocktyper.

¢ Redigera instédllningarna for egenskaper pa sidtypen. Las meri Redigera och ldgga till
egenskaper.

e Léagga till egenskaper pa sidtypen. Las mer i Redigera och lagga till egenskaper.

e Visa och redigera instéllningar for sidtypen. Las mer i Redigera och skapa sidtyper.
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[AlloyTech] Standard page @

The standard page is the most commonly used page on the web site, it can be used as well for ordinary pages as for news and
events.

Information
From code Yes
Mame

StandardPage

Display name [AlloyTech] Standard page

I{:J Add Property

P S B P B B B> B

Gl @ @ @ @ @ @ @ @ @

Name

MainText

SecondaryBody

MainListRoot

MainListCount
SecondarylistRoot
SecondaryListCount
EPSUBSCRIBE
EPSUBSCRIBE-

EXCLUDE
SEQTitle

SEODescription

SEORobots

Field name

Heading and text

Secondary body

Fetch main listing fram

Display number of pages
in the main list

Fetch secondary listing
from

Display number of pages
in the secondary list

Activate subscription

Block subscription for this
page

Page title
Page description

Search robots

. . From
T R d | Localized | S hable Tab
ype equire ocalze earchable al COdE
Block Content | Yes
(TextBlock)
XHTML string Yes Yes Content | Yes
(=253)
Page Content | Yes
Integer Content | Yes
Page Content | Yes
Integer Content | Yes

Selected /not
selected

Selected /not

selected

String (<= 255) Yes Yes
String (<= 255) Yes Yes
Drop-down list Yes Yes

Content

Content

SEOQ Yes

SEOQ Yes

SEO Yes

Vissa av sidtyperna som har definierats i kod kan inte tas bort. Det har galler framst
sidtyper som andra sidtyper baseras pa, t.ex. standardsidan och startsidan.

Var forsiktig nar du andrar installningar for sidtyper eftersom vissa andringar kan gora sa
att webbplatsen slutar fungera.

Ytterligare relaterad information finns i avsnitten Egenskaper och Blocktyperi den har
dokumentationen.

Redigera och skapa sidtyper

Eftersom det gar att definiera sidtyper och deras egenskaper antingen i kod eller i adminlaget innebar

det ocksa att det kanske inte gar att andra vissa installningar i adminlaget. Om en sidtyp har skapats

fran kod visas det pa sidan med sidtypsinformation under Allmént.
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Edit "[AlloyTech] Standard page" @

Edit the basic information about the page type.

J Information ” Default Values ” Available Page Types

General
From code Yes
MName StandardPage

Display name
Description

Sort index

[AlloyTech] Standard page
The standard page is the most commaonly

1010

Available in Edit mode

Display Template

Template path

Registered template @ Standard -
Advanced
Guid 74f6efie-407b-4132-8108-7faB31910197
Class name EPiServer. Templates AlloyTech PageTypes.StandardPage

EPiServer. Templates AlloyTech, Version=6.1.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=null

x Delete Custom Data

Assembly name

Access level

Create

m Everyone

c’)q;Add Users/Groups

Redigera sidtyper

Nar du behdver redigera installningarna for en befintlig sidtyp dppnar du den aktuella sidtypen pa
fliken Sidtyp, klickar pa Instéllningar, &ndrar installningarna som du vill ha dem och klickar sedan pa
Spara. | avsnittet Skapa sidtyper finns mer information om vilka installningar som ar tillgangliga for
sidtyper

Skapa sidtyper
Det gar antingen att skapa sidtyper fran grunden eller ocksa kopierar du en befintlig sidtyp. Mer
information finns i avsnittet Kopiera sidtyp. Sa har skapar du en ny tom sidtyp:

1. Pa fliken Sidtyp valjer du Skapa ny sidtyp.

2. Ange information i sidtypens informationsfalt enligt anvisningarna nedan.

3. Klicka pa Spara.

Fliken Information

Namn

Har anger du sidtypens namn.

Visningsnamn

Namnet som redaktérerna ser i listan med tiligangliga sidtyper.
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Beskrivning

Texten som beskriver sidtypen och som redaktérerna ser i listan med tiligangliga sidtyper.
Sorteringsindex

Avgor sorteringsordningen (stigande) i listan med tillgangliga sidtyper i redigeralaget. Som standard
anvands vardet 100.

Tillgdnglig i redigeringslage

Nar det har alternativet ar markerat ar sidtypen tillganglig och kan véljas vid skapande av nya sidor i
redigeralaget. Du rekommenderas att ddlja sidtyper som sallan anvands for redaktérerna. t.ex.
sidtypen Startsida. De har sidtyperna kan vid behov géras tillgédngliga, och sedan ddljas igen.
Sokvag for mall

Markera det har alternativet om du vill ange sdkvagen till den aspx-sida med mallfilen som ska
anvandas for att visa sidans innehall.

Registrerad mall

Det har alternativet ar anvandbart nar du vill anvanda registrerade sidmallar for visning av innehall.
De registrerade sidmallarna kommer kunna véljas i flervalslistan. Darefter kan en sidtyp kopplas till
fordefinierade sidmallar och visa samma innehall fran olika kanaler.

Avancerad information

Visar information om sidtypens GUID samt klass- och assemblynamn.

Atkomstniva

Styr for vilka anvandare och anvandargrupper sidtypen ska vara tiliganglig vid skapande av nya
sidor. Som standard anvands instéllningen Everyone vilket innebéar att den ar tillganglig for samtlilga
anvandare och grupper.

Sa har begransar du rattigheten till en sidtyp:

1. Avmarkera kryssrutan Skapa sa rattigheten for Everyone tas bort.

2. Klicka pa Léagag till anvandare/grupper, valj relevanta anvandare eller grupper och klicka
sedan pa OK nar du ar klar.

3. Kontrollera att kryssrutan Skapa ar markerad for 6nskade anvandare och grupper och klicka
sedan pa Spara.
Fliken Standardvirden

For vissa av standardegenskaperna i EPiServer CMS gar det att ange standardvarden. Du kan till
exempel ange att en nyhetssida aldrig ska visas i menyer. Det gérs genom att du avmarkerar
egenskapen Visa sidan i menyer, vilket darefter kommer vara standardvardet for den har sidtypen.

Andra standardvirdena pa EPiServer CMS-egenskaper
1. Pa fliken Sidtyp valjer du sidtypen for vilken du vill ange standardvarden.
Klicka pa Instéllningar och ga sedan till fiken Standardvarden.

2
3. Ange standardvardena for de 6nskade egenskaperna.
4

Klicka pa Spara.

Copyright © EPiServer AB



Sidtyper | 81

Dashboard g5y CMOC Add-ons EPISERVER & 7 L Q

Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Config || Page Type || Block Type Edit "Contact"

w Manage Page Types
Create New Page Type
Copy Page Type

Eope e Information || Default Values “ Available Page Types

w Page Types
123+ RBC+
[Specialized] Contact
[Specialized] Container Page R
|Default] Standard Page Set "Start publish date" relative to when the page has been created

9

Editthe basic information about the page type.

Use adjusted default seftings for pages using this page type
Start Publish Date

[News] Article Stop Publish Date
[Specialized] Landing Page
[Specialized] Search Page
[Specialized] Start Page
[Default] News Page

Set "Stop publish date" relative ta when the page has been created
Display in navigation

Sort index

[Products] Product Sort subpages
Welcome Page in Edit Mode AT
Recycle Bin X :

Target Frame

Fliken Tillgdngliga sidtyper

Nar du skapar nya sidor rekommenderas du att begransa vilka sidtyper som ska vara tillgéngliga i
listan med sidtyper. Da férenklar du for redaktdrerna att valja ratt sidtyp. For en 6verordnad sida av
typen Nyhetslista kan du till exempel ange att den enda tillgangliga sidtypen ska vara Nyhet.

Definiera vilka sidtyper som ska vara tillgangliga

1. Pa fliken Sidtyp valjer du den sidtyp som du vill definiera underliggande sidtyper for.
2. Klicka pa Instéllningar och ga sedan till fliken Tillgangliga sidtyper.

3. Ange de 6nskade sidtypalternativen enligt anvisningarna nedan.
4

Klicka pa Spara.

Alternativ for tillgangliga sidtyper:

e Rensa egna instéllningar - aterstaller till standardinstaliningarna som har definierats i kod for
den har sidtypen.

e Alla - gor det mgjligt att skapa sidor som baseras pa alla sidtyper som ar tillgangliga i
redigeralaget.

¢ Inga - forhindrar skapande av underordnade sidor for den har sidtypen.

e Valda - det gar att skapa sidor som baseras pa ett urval av sidtyper (valj dessa sidor).

Sortering av listan med sidtyper i adminlidget

Listan med tillgéngliga sidtyper kan antingen sorteras efter sorteringsindex eller i bokstavsordning.
Klicka pa 123 nedanfdr rubriken Sidtyper om du vill sortera enligt sorteringsindex eller ABC om du
vill sortera i bokstavsordning. Det har paverkar inte sidtyplistan i redigeralaget.

Kopiera sidtyp

Ett enkelt satt att skapa en ny sidtyp ar att kopiera en befintlig sidtyp i stallet for att borja om fran
borjan varje gang. Nar du kopierar en sidtyp kopieras samtidigt alla sidtypens egenskaper vilket gér
att de inte behdver skapas pa nytt. Sedan kan man redigera information pa sidtypen och dess
egenskaper.

Kopiera en sidtyp
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1. Klicka pa Kopiera sidtyp pa fliken Sidtyp i adminlaget.
2. Valj den sidtyp du vill kopiera i flervalslistan och klicka pa Kopiera.
3. Da oppnas ett fonster dar den kopierade sidtypens egenskaper visas och du kan redigera

informationen om sidtypen efter dina behov. Nar du ar fardig klickar du pa Spara.

Pa samma satt som nar du skapar andra sidtyper kan du ocksa skapa en behallarsidtyp, utan att
definiera nagot filnamn.

Konvertera sidor

Det gar att konvertera en eller flera sidor i tradstrukturen fran en sidtyp till en annan. Det har kan fill
exempel vara anvandbart nar du har byggt upp en tradstruktur dar alla sidor ar baserade pa sidtypen
Standardsida och sedan bestdmmer dig for att anvanda informationen pa sidorna som nyheter,
baserade pa sidtypen Nyhet.

Varje sidtyp innehaller ett antal egenskaper vilka genererar falten i sidtypen. Nar du ska konvertera
en sida matchar du egenskaperna i den befintliga sidtypen med egenskaperna i den nya sidtypen.

Vid konverteringen konverteras alla versioner av en sida, inte bara den publicerade
versionen. Innan du pabdrjar konverteringen av en sida forsakrar du dig om att detinte
finns nagra anvandare som jobbar med den aktuella sidtypen.

1. Valj Konvertera sidor pa fliken Sidtyp i adminlaget.

Dashboard ey CMO  Add-ons EPISERVER @ ? A Q
Edit Admin Reports Visitor Groups  Live Monitor

Admin || Confio || Page Type || Block Type
Convert Pages @
v Manage Page Types
SRRl R Converts one or several pages in the tree structure from one page type to another page type.
Copy Page Type Mote! This operation is irreversible and content may be permanently removed.
Convert Pages .
Select pages to convert About us [15 u
v Page Types
123+ ABCs V| Convertthe selected page and all subpages (ofthe selected page type)
[Specialized] Contact
[Specialized] Container Page Convert fram Page Tvpe Convertto Page Tyvpe
[Default] Standard Page Standard Page E| Contact E|
[Mews] Article
[Specialized] Landing Page Convert fram Property Caonvert to Property
[Specialized] Search Page WetaTitle MetaTitle E
[Specialized] Start Page Pagelmage Pagelmage [~]
[Default] News Page
ywiord
[Products] Product MetaKeywords MetaKeywords [
Welcome Page in Edit Mode TeaserText TeaserText E
Recycle Bin
HideSiteHeader HideSiteHeader [~]
MetaDescription MetaDescription E
HideSiteFooter HideSiteFooter [=]
WainBady Remove property permanently [=]
MainCantentArea Remove property permanently [=]
Disablelndexing Disablelndexing [~]
LC Remove property permanently E
|Convert| [ Test Conversion and Show Log

2. Valj vilken sida som ska konverteras i faltet Vélj sidor att konvertera och markera sedan
kryssrutan Konvertera vald sida och alla undersidor (av vald sidtyp) om du samtidigt vill att
alla undersidor ska konverteras.

3. llistan Konvertera fran sidtyp valjer du fran vilken sidtyp du vill konvertera. Nar du gjort valet
kommer listan Konvertera fran egenskap visa aktuella egenskaper for sidtypen.
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4. llistan Konvertera till sidtyp valjer du till vilken sidtyp du vill konvertera. Nar du gjort valet
kommer listan Konvertera till egenskap visa aktuella egenskaper for sidtypen.

5. Matcha varje egenskap fran sidtypen du vill konvertera fran, med den egenskap som du vill
konvertera till.

6. Nar du har angett alla egenskaper som ska konverteras klickar du pa Konvertera. Om du vill
testa konverteringen forst klickar du i stallet pa Provkor med fellogg. Du kommer da att fa en
detaljerad statuslista med eventuella problem som kan uppkomma.

1 Observera att en sidegenskap for den "nya" sidtypen bara kan matchas mot en "gammal”
sidegenskap.
Om du valjer Ta bort egenskapen permanent kommer inte sidegenskapen och dess
o innehall konverteras. De kommer istadllet tas bort, nagot som kan skada innehallet pa
webbplatsen.
[o] °
Innehallssidor

Behallare ar sidor som kan anvandas for lagring och redigering av data pa webbsidan. Det ar méjligt
att anvanda data via utvecklar-APl:er, funktionen for att hamta data eller sidegenskaper fér dynamiska
egenskaper. Behallare visas inte for bes6kare och kan darfor bara redigeras i redigeralaget.

Féljande begransningar finns for behallarsidor:

De har ingen férhandsgranskning

Det ar inte sdkbara, eftersom de filtreras bort vi sidsékningar
De haringen malram eller enkel adress

De &rinte synliga i menyer

Det garinte att lanka till dem

De kan inte jamforas visuellt eller bredvid varandra

Pa samma satt som nar du skapar andra sidtyper kan du ocksa skapa en behallarsidtyp, utan att
definiera nagot filnamn.
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Blocktyper

Blocktyper liknar sidtyper. Ett block bestar av en egenskapssamling, t.ex. en rubrik och en texteditor.
Innan du kan visa innehalleti ett block maste det mappas till en visningssidmall. Sidmallar kan vara
aspx-filer med kopplade kodfiler vilka innehaller de funktioner som kravs for att utféra en specifik
funktion och for att visa innehallet for besdkare. Blocktyper kan vara kopplade till flera mallar.

1 Blocktyper skapas i kod och kan alltds inte skapas i adminlaget, som sidtyper.

Det gar att gora icke brytande andringar av blocktyper i adminlaget. Om installningarna for en
blocktyp har definierats i kod och inte kan andras i adminlaget visas information om det. Om du
andrar nagoti en blocktyp gar det att aterstalla andringarna till de ursprungliga vardena som
definierats i koden.

Nar du valjer en tillganglig blocktyp under Blocktyp visas information om blocktypen, tillsammans
med egenskaperna for den aktuella blocktypen. Du kan exempelvis se vilka egenskaper som ar
Oversatta.

| den har vyn kan du:

o Andra visningsordning for blocktypsegenskaperna i redigeraléget. Las meri Ordna
egenskaper i sid- och blocktyper.

¢ Redigera instéllningarna fér egenskaper pa blocktypen. Las mer i Redigera och ldgga till
egenskaper.

e Léagga till egenskaper pa blocktypen. Las mer i Redigera och lagga till egenskaper.

e Visa och redigera instéllningar for blocktypen. Las mer i Redigera blocktyper.

[AlloyTech] Text block @

Simple block that displays a main heading and a XHTML text.
Information
Name TextBlock

Display name

|_1'| Settings
l{:J;\\dd Property
Name Field name Type Required Localized Searchable Tab From code
4L | Heading Heading String (<= 253) Yes Yes Content | Yes
4 Text Text XHTML string (>255) Yes Yes Content | Yes

Ytterligare relaterad information finns i avsnitten Egenskaper och Sidtyperi den har
dokumentationen.

Redigera blocktyper

Nar du vill redigera installningarna for en befintlig blocktyp éppnar du blocktypen pa fliken Blocktyp
och klickar sedan pa Instéllningar.

1 Vissa blocktypsinstallningar definieras i kod och kan inte andras i adminlaget.

Andra minst en av féljande instéliningar och klicka sedan pa Spara:
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Namn
Visningsnamn

Beskrivning

Sorteringsindex

Tillganglig i

redigeringslage

Sokvag for mall

Blocktyper | 85

Blocktypens namn.
Namnet som visas i listan med tillgéngliga blocktyper.

Texten som beskriver blocktypen och som visas i listan med tillgangliga
blocktyper.

Avgor sorteringsordningen (stigande) i listan med tillgangliga blocktyper.

Om det hér alternativet &r markerat innebar det att blocktypen kan valjas.

Markera det har alternativet om du vill ange sékvéagen till den aspx-sida med
mallfilen som ska anvandas for att visa blockets innehall.

Registrerad Det har alternativet ar anvandbart nar du vill anvanda registrerade sidmallar for
mall visning av blockinnehall. De registrerade sidmallarna kommer kunna valjas i
flervalslistan. Darefter kan en blocktyp kopplas till férdefinierade sidmallar och
visa samma innehall fran olika kanaler.
Avancerad Visar information om blocktypens GUID samt klass- och assemblynamn.
information
Edit "[AlloyTech] Text block" @)
General
Name TextBlock
Display name
Description
Sort index 0

Display Template

Template path

Registered template

Advanced
Guid
Class name

Assembly name

Available in Edit mode

@ TextBlockControl A

b1034267-2c75-4d2b-8c47-88af15160924
EFiServer. Templates AlloyTech BlockTypes TextBlock

EFiServer. Templates AlloyTech, Version=6.1.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=null

“ Delete Custom Data
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Administrera besokargrupper

EPiServer CMS har en funktion som kallas Personalisering som anvands for att anpassa innehallet
pa din webbplats till specifika malgrupper, aven kallade bestkargrupper. En besdkargrupp ar en
virtuell grupp. Som administratér kan du designa de bestkargrupper som anvands for personaliserat
innehall pa webbplatsen. Du kan ocksa ge redaktorer rattighet att bli medlemmar i
VisitorGroupAdmins, enligt anvisningarna i Aft arbeta med réttigheter.

Du definierar den férvantade malgruppen fér webbplatsen genom att dra och sléppa olika kriterier pa
en besdkargrupp du skapar, t.ex. Konkurrenter, Potentiella kunder, Personer fran Sverige eller
Potentiella anstallda. | EPiServer CMS ar manga av de grundlaggande kriterierna fardiga att
anvanda, t.ex. kriterier for geografisk plats, antal besok, refererande sékord med mera. Men du kan
ocksé skapa egna kriterier.

Né&r en administratér skapar en ny bestkargrupp valjer han eller hon flera kriterier och anger sedan
lampliga installningar. Dessa kriterier kommer att anvandas for att kontrollera om en anvandare som
besOker webbplatsen ingar i besdkargruppen eller €j.

Exempel pa hur du kombinerar kriterierna finns i avsnittet Exempel p& hur du ldgger till
besbkargrupper.

Arbetsprocedur for att skapa personaliserat innehall

Folj dessa steg nar du skapar personaliseratinnehall:

1. Administratdéren skapar bestkargrupper. Administratdren kan ocksa ange rattigheter till en
sida och dess filer i adminlage fér en besdkargrupp.

2. Redaktéren markerar innehallet (t.ex. text, bilder och dynamiskt innehall) pa en webbsida som
ska personaliseras och valjer sedan aktuell besdkargrupp. Darefter forhandsgranskar eller
publicerar redaktoren det personaliserade innehallet, eller fortsatter att arbeta med det.

3. Om statistik aktiverades nar besdkargruppen lades till kan redaktéren lagga till gadgeten
Statistik for besokargrupp for att se hur manga besdkare som har besokt en sida med
personaliseratinnehall.

Tillgangliga kriterier for besokargrupper
| en standardinstallation ar féljande kriterier tiligangliga:

Webbplatskriterier
e Antal besok matchar hur manga ganger besdkaren har besdkt webbplatsen.

e Anvandarprofil matchar ett varde som lagras i en anvandares profil. Nar du lagger till det har
kriteriet kan du ange att anvandaren maste ha ett specifikt varde for en specifik
profilinstallning, for att tillhéra gruppen. Du kan bestdmma om anvandarens profilegenskap
ska vara lika med, innehalla, bérja med eller sluta med ett angivet varde.

e Med kategorin Besokta kan du valja en av sidkategorierna pa webbplatsen. Du kan ocksa
vélja hur manga olika sidor som anvander den angivna kategorin som besdkarna har besokt.
Besdkarna maste ha besdkt det angivna antalet sidor som har den aktuella kategorin angiven.

e Med Besokt sida kan du vélja en specifik sida pa webbplatsen. Bestkaren maste ha besokt
den angivna sidan under den aktuella sessionen.

Tid- och platskriterier

e Geografisk koordinat sdker upp besdkarens ungeféarliga plats i en geodatabas (baserat pa
besdkarens IP-adress). Dra markéren och sldpp den pa kartan (Google Maps), och vélj sedan
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en radie fran punkten, som motsvarar bestdkarens plats i férhallande till den valda platsen.

Geografisk plats soker upp besdkarens ungefarliga plats i en geodatabas (baserat pa
besdkarens IP-adress) och matchar platsen mot den valda platsen. Du kan matcha bestkaren
mot en specifik kontinent, ett specifikt land och en specifik region. Det ar ocksd mdjligt att ange
ett jokertecken for land och region.

Tid pa dagen matchar besdkarens tidsperiod mot starttiden, sluttiden och veckodagarna du
har angett.

URL-kriterier

e Anslutnings-URL sparar URL:en som anvandaren kommer till webbplatsen fran. Du kan

bestdmma om anvandarens anslutnings-URL ska vara lika med, innehalla, bérja med eller
sluta med ett angivet varde.

Referent sparar URL:en till den refererande sidan som anvandaren klickade pa innan han
eller hon hamnade p4a sidan, t.ex. en SERP. Du kan bestdmma om referentkriteriet ska vara
lika med, innehalla, bérja med eller sluta med ett angivet varde for hela URL:en eller endast
en del av den (t.ex. host-namn).

Nyckelord for s6kning sparar URL:en till den refererande sidan som anvandaren klickade pa
innan han eller hon hamnade pa sidan, t.ex. SERP. Du méaste ange sdkordet som ska
matchas mot URL:en i ett reguljart uttryck. Det reguljara uttrycket hittar sbkorden i URL:en fran
de vanligaste sbkmotorerna pa marknaden, t.ex. Google, Yahoo och Bing.

Besokargrupper

¢ Med Besokgruppsmedlemskap kan du valja valja medlemmar fran en eller flera befintliga

besokargrupper.

Skapa en besokargrupp

Sa har lagger du till en besdkargrupp som ar tillganglig fér personaliseratinnehall:

Logga in pa EPiServer CMS och valj fliken Besokargrupper. Du kan ocksa hdgerklicka och
véalja Besokargrupper.
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2. Klicka pa Skapa.

Dashboard QEFEY CMO  Add-ons EPISERVER @ 7 AL Q

Edit Admin Reports  Visitor Groups  Live Monitor

Create Visitor Group @
Adapt content on your website by first creating visitor groups and then using the groups to target the content on pages.
Criteria
Site Criteria
Match | All
E Time and Place Criteria
Drop new criterion here B
‘Ceographic Location
Geographic Location Country: Any Q
Region: Any
Other Information
Name Visitors from Europe
Notes Visitors from Europe will have access to some pages.
P URL Criteria
Security role Make this visitor group available when setting access rights for pages and files Visitor Groups
Statistics Enable statistics for this visitor group

3. lavsnittet for kriterium klickar du for att1agga till en eller flera kriterier for varje besokargrupp.
Gor sa har:
a. lIflervalslistan Matcha valjer du kriteriet som ska matcha Allt, Nagot eller Punkt. Vad
du valjer har paverkar alla kriterier for bestkargruppen. Punkter ar ett satt att ange ett
varde for vad en dnskad atgard pa webbsidan ar vard.

b. Dra detkriterium du valjer fran fonstret till hdger och slapp deti omradet Slapp nya
kriterier har.

4. Gorlampliga installningar for kriteriet. Exempel pa hur du ska gora finns i avsnittet Exempel pé
hur du lagger till bes6kargrupper.

5. Ange ett namn fér besdkargruppen du har skapati Namn. Det har namnet visas i rutan med
personaliserat innehall nar du valjer innehallet pa en sida.

6. | Anteckningar anger du en beskrivande text for bes6kargruppen du har skapat, t.ex. vilket
syfte gruppen har. Den har beskrivningen visas som ett skarmtips nar editorn lagger till en
besdkargrupp for innehallet pa en sida.

7. |Sakerhetsroll markerar du kryssrutan om du vill att den aktuella besdkargruppen ska vara
tillganglig nar du anger rattigheter till sidor och filer i adminlage. Observera att
besOkargrupper bara har lasrattigheter.

8. |Statistik behaller du kryssrutan markerad om du vill aktivera statistik for besékargruppen
(den har kryssrutan ar markerad som standard).

9. Nardu ar fardig klickar du pa Spara.

Andra en besbkargrupp

Sa& har andrar du en besdkargrupp:
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1. Valj fliken Besokargrupp.

Dashboard QEFEY CMO  Add-ons EPISERVER @ 7 AL Q

Edit | Admin Reports  Visitor Groups  Live Monitor

9

Visitor Groups

Visitor groups are used to adapt the content on your website to a specific target group.
I{.L-‘ Create

Name Notes Action
Alloy Track for free Visitar wha have visited pages that are categorized as Alloy Track mare than 2 times # Bk X

2. Klicka pa Redigera for besokargruppen du vill &ndra.

3. Lagg till ett nytt kriterium for besékargruppen genom att dra och slappa, andra vardet for et
befintligt kriterium eller klicka pa "~ fér att ta bort ett befintligt kriterium.

4. Nar du ar fardig klickar du pa Spara.

Tank pa att om du andrar namnet pa en besdkargrupp som ar tiliganglig i listan med
rattigheter, fungerar inte langre installningarna for den aktuella bestkargruppen.

Kopiera en besokargrupp

Sa har kopierar du en besdkargrupp:

1. Valj fliken Besokargrupp.

2. Klicka pa Kopiera for besdkargruppen du vill kopiera. Den nya kopian far samma namn som
originalet men med tillagget "- kopia".

3. Bytnamn pa och andra kriteriet for den nya besdkargruppen du har kopierat.

Ta bort en besokargrupp

Sa har tar du bort en besdkargrupp:

1. Valj fliken Beso6kargrupp.
2. Klicka pa Ta bort for besdkargruppen du vill ta bort.
3. Bekrafta borttagningen.

Rensa statistik

Statistik for besdkargruppen visas i en gadgeti EPiServer OnlineCenter. Sa har rensar du statistiken
fran databasen:

1. Valj fliken BesoOkargrupp.
2. Klicka pa Rensa statistikilk.
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3. Bekrafta borttagningen.

Observera att atgarden rensar statistiken omedelbart, och attinformationen tas bort fran
databasen. Det gar inte att angra atgarden.

Exempel pa hur du lagger till besokargrupper

Det har avsnittet innehaller féljande exempel pa hur du kan definiera bestkargrupper genom att
kombinera olika kriterier:

Edit Visitor Group @
Adapt content on your website by first creating visitor groups and then using the groups to targst the content on pages.
Criteria
Site Criteria
Match Points ~
Number of Visits
Drop new criterion here User Profile
Visited Category
2 o visited P:
Number of Visits More than 1 since 2/1/2011 L] s
[ Required
Continent: Europe Country: Sweden 2 o
Geographic Location
Region: Any [] Required
Threshold 1/4
Other Infarmation
— From Sweden Time and Place Criteria
(= This visitor group allows editors to present relevant = AR
content to a particular geographical area. The group e
can be as broad as by continent”, can be narrowed isitor Groups
down to a particular country and even to a specific
region, state or province
In this group, content is targeted towards website
visitors from Sweden.
Sy e Make this visitor group available when setting access rights for pages and files.
SRS Enable statistics for this visitor group

Med hjalp av Punkter kan du ange ett varde for hur mycket en atgard ar vard, t.ex. en besokt
kampanjsida. | det har exemplet matchar besékare som aldrig tidigare har besokt sidan kriterierna for
den har besdkargruppen.

1. Iflervalslistan Matcha valjer du kriteriet som ska matcha Punkt.

2. Dra och slapp kriteriet Besokt sida och valj sida. Anvand dra och slapp for kriterietigen om du
vill lagga till fler sidor.

3. Dra och slapp kriteriet Antal besok och valj Lika med > 1 > Sedan [datum].

4. Valj Troskel for kriteriet som du har lagt till i din besOkargrupp, t.ex. att besdkaren maste
uppfylla 1 av 3 kriterier for att inkluderas i besdkargruppen.

5. Spara besokargruppen.

Geografisk plats

Du kan rikta innehallet till besOkare fran ett visst land och under vissa dagar, t.ex. Personer fran
Sverige som bestker webbplatsen under helgerna. Du kan t.ex. visa en klickbar banner for alla
svenskar sa att de kan registrera sig for en konferens.

1. Dra och slapp kriteriet Geografisk plats och valj Kontinent, Land och/eller Region. Anvand
dra och slapp for kriterietigen om du vill lagga till fler lander.
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2. Dra och slapp kriteriet Tid pa dagen och valj [Veckodag]. Du kan ocksa valja att
personaliseringen ska bdrja och sluta vid en specifik tid.

3. Spara beso6kargruppen.

Geografisk koordinat
Du kan rikta innehallet till besOkare fran en viss del av en stad, t.ex. Personer fran Upplandsgatan,

Stockholm.

1. Dra och slapp kriteriet Geografisk koordinat och klicka pa Valj plats.

2. Valj plats genom att klicka pa kartan du vill inkludera i den geografiska koordinaten och klicka
pa OK.

3. Valj Radie [antal kilometer eller mile].

4. Spara besdkargruppen.

Referent

HTTP-referenter ar baserade pa sidor, t.ex. sidor som anvands i en kampanj. Om besdkarna soker
efter "episerver cms" pa Google.com och t.ex. kommer till webbplatsen fran SERP,
http://www.google.se/#hl=sv&source=hp&biw=1338&bih=790&qg=episerver+cms&aq=f&aqi=g10&aql-
=&0q=&gs_rfai=&fp=c37e43602e02c461.

BesoOkare som soker efter "episerver cms" och klickar pa en lank till EPiServers webbplats via
sOkmotorns resultatsida pd Google.com.

1. Dra och slapp kriteriet Referent och valj URL > Lika med > [SERP, for example,
http://www.google.se/#hl]

2. Spara besotkargruppen.
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